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ANTECEDENTES

En aplicacion del articulo 44-a, 44-c y 44B del reglamento de la Ley de Contratacion del
Estado, Circular No. ONCAE-009-2019 y Circular No. ONCAE-011-2019 la ONCAE donde se
contempla la figura del Comprador Publico Certificado /CPC) como instancia de apoyo a la

contratacion publica en las instituciones.

Dado que la actualidad no todas instituciones cuentan con CPC, se emite la Circular No.
ONCAE-011-2019 para facilitar los procedimientos de la contratacién, previo al compromiso de
las instituciones de la profesionalizacién de sus funcionarios para certificarlos como Comprador

Publicos.

PROPOSITO DEL MANUAL

El propdsito de este manual se crea para obtener una informaciéon detallada, ordenada,
sisteméatica e integral del procedimiento a seguir para la emisién de una Circular Especifica
dando cumplimiento a la Circular No. ONCAE-011-2019.

OBJETIVO
Dar a conocer a las instituciones solicitantes el procedimiento a seguir para que la ONCAE

emita la Circular Especifica en el caso de no contar con un Comprador Publico Certificado.

AMBITO DE APLICACION

Este manual de procedimiento serd aplicado a todas las instituciones solicitantes.

REQUISITOS A CUMPLIR PARA LA EMISION DE CIRCULAR ESPECIFICA.

5.1 Solicitud a la ONCAE segun formato disponible en la pagina de ONCAE, firmada y sellada

por la maxima autoridad.

5.2 Que lainstitucion no cuenta dentro de su personal y/o colaboradores con Comprador Publico
Certificado. (Presentar constancia de Recursos Humanos debidamente firmada y sellada

por la autoridad correspondiente; para la verificacién de dicho personal ver en la pagina
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www.oncae.gob.hn en la seccién “Capacitaciones/CPC”, sub carpeta “Comprador Publico
Certificado” esta disponible el listado de CPC).

5.3 Que hemos iniciado la gestion administrativa correspondiente para certificar personal en
compras y contrataciones. (Debe acompafarse copia certificada de la matricula o registro
del personal en un diplomado avalado por la ONCAE, con indicacion del area o
departamento al que pertenecen).

PROCESO DE SOLICITUD DE EMISION DE CIRCULAR ESPECIFICA.

Ante la solicitud de emisién de Circular Especifica por parte de las instituciones, la ONCAE
verificara lo descrito en la circular No. ONCAE-011-2019, las cuales deberan apegarse a lo

siguiente:

6.1 Que los 6rganos responsables de la contratacién que no cuenten con Comprador Publico
Certificado, deben solicitar a la ONCAE la emision de una circular motivada, a fin de regular
de manera especifica la fecha en la que sera obligatorio para dicho érgano, el cumplimiento
de los Articulos 44a, 44b y 44c del RLCE.

6.2 Que la solicitud descrita en el numeral 2 debe apegarse al formato adjunto a la presente
circular, y suscribirse por el funcionario con competencia para celebrar contratos, descrito
en los Articulos 11.1.a, 11.1.b, 11.2.ay 11.2.b. de la LCE.

6.3 Que la ONCAE respondera la solicitud descrita en el numeral 2, en un plazo maximo de diez
(10) dias habiles.

6.4 Que de encontrarse suficiente motivacion para la emision de la circular especifica, el plazo
de vigencia de la misma sera hasta la certificacién del personal en compras y contrataciones

y No sera superior a un afo.

6.5 Que la ONCAE natificara al Tribunal Superior de Cuentas (TSC), el Instituto de Acceso a la

Informacion Pdblica (IAIP), las circulares motivadas y su cumplimiento en el plazo
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establecido, para que impongan las sanciones correspondientes; cumplido el plazo maximo
gueda automaticamente vigente la circular ONCAE-009-2019
VIl.  PROCEDIMIENTO DE LA EMISION DE LA CIRCULAR ESPECIFICA.
1. Serecibe la solicitud con los requisitos y documentacion solicitada, la Unidad de Analisis y

Gestion de Compras a través del area de capacitaciones.

2. Se solicita a la Secretaria General de nimero de circular para la emision de la misma.

3. Se emite la circular correspondiente con la vigencia segun analisis de la Unidad de
Capacitaciones, la cual es basada en el tiempo de finalizacion del diplomado y la fecha de
evaluacioén de certificacion.

4. Se remite a Direccion de ONCAE para la respectiva firma.

5. Lacircular es entregada al interesado en el tiempo estipulado para la misma, notificando a
su vez a las unidades internas de la ONCAE involucradas en la figura del Comprador
Publico Certificado, al Tribunal Superior de Cuentas y al Instituto de Acceso a la
Informacion Publica.
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Vil FLUJOGRAMA DE PROCEDIMIENTO DE EMISION DE CIRCULAR ESPECIFICA EN RELACION AL
COMPRADOR PUBLICO CERTIFICADO (CPC).

Actividades del proceso Circular Especifica

A— L ——— L N, NN A—

Recpecion de la

solicitud de Verificacidn de los sl L e R

de Circular a numero de

Entrega de Notificacion a las
Circularala unidades internas |
Secretaria Circular institucion de la ONCAE, TSC

Clrcglgr Sles R General. Especifica. R requiriente. e |AIP.
Especifica.

\ \ \ \ \

Emision y firma

emision de requisitos y de Circular

v

Responsables del proceso
v v v Circular Especifica v v | v

Unidad de
Analisis y
Gestion de
Compras/
Capacitaciones

Unidad de Direccion de

Recepcion/ Unidad de Secretaria Capacitaciones/ Unidad de ONCAE /Unidad

Capacitaciones General Direccién de Capacitaciones de
ONCAE. Capacitaciones

\ \ \ \ \

Direccién




