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INFORME SOBRE CAPACITACION PARA LLEVAR A CABO UN
PROCEDIMIENTO DE LICITACION

1.- INTRODUCCION

En el marco de las actividades contempladas para el despliegue de la plataforma
HONDUCOMPRAS 2, se encuentra la capacitacion del procedimiento de bajo la modalidad
de Licitaciones en la plataforma Honducompras 2.

La capacitacion contempla la introduccion de los beneficios de uso, formularios, las guias de
uso para los procedimientos de licitacion y las “Politicas, Términos y Condiciones de Uso
Honducompras 2 para Licitaciones”

2.- INSTITUCIONES PARTICIPANTE:

A traves de la CIRCULAR NoCGG-711-2020, del 10 de agosto de 2020, se programo la
capacitacion a la siguientes instituciones con fecha 20 y 21 de agosto:

e Instituto Nacional de Migracion

e Centro Nacional de Educacion para el Trabajo

e Ente Regulador de Servicios de Agua Potable y Saneamiento

e Direccion de Asuntos Disciplinarios Policiales

e Secretaria de Relaciones Exteriores y Cooperacion Internacional
e Agencia Hondurena de Aerondutica Civil

e Comision Nacional de Telecomunicaciones

e Comision Administradora Zona Libre Turistica Islas de la Bahia
e Instituto Nacional para la Atencion a Menores Infractores

e Direccion Investigacion y Evaluacion de la Carrera Policial
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3.- CIRCULAR DE INVITACION

R 2

| SECRETARIA DE COORDINACION
GENERAL DE GOBIERNO
GOMIERNO I LA
REPUBLICA DF HONDURAS

CIRCULAR
N°CGG-711-2020

PARA: Gerencias Administrativas y Organos responsables de lo cedimientos de
Contratacion Publica de las instituciones abajo descrit
rlas in;
DE: MARTHA V. DOBLADO ANDA 1. 44 /
Secretaria de Estado por Ley ANV
Coordinacion General de Gobier
ASUNTO: Implementacion de HonduCompras 2 con la modalidad nes Publicas
con fondos nacionales.
FECHA: 10 de agosto de 2020

Tengo a blen informarles que en el marco del plan de implementacion de la nueva version del Sistema
“Honducompras®, la ONCAE continuard conla transicion de sistemas en las instituciones abajo descritas, por lo
que, a partir del 1 de septiembre del presente ano, los nuevos procesos de Licitacion deberan iniclarse en la
plataforma “Honducompras 2.0°. Para ello se realizardn capacitaciones en linea en base a la sigulente
programacion:

1 Instituto Nacional Penitenciario
2 Secretariade Defensa Licitaciones AT P Tat
3 Secretaria de Infraestructura v Servicios Pablicos | privadas, de «Jefe
mpras,
4 Secretaria de Desarrollo e Inclusién Social Publicas de At
5 Patronato Naclonal de la Infancia Blenes, 18y19 de Interno,
Servicios, agosto del
6 ___Instituto Hondureio de Seguridad Social Gerente, un
Ching, SUSe Miembro de|
7 Universidad Nacional Auténoma de Honduras Consultorias y ComIsIZn dea
8 Empresa Nacional de Energia Eléctrica Contratacién Evaluacién
9 Empresa Nacional Portuaria .
10 Empresa Hondurea de Telecomunicaciones
11 Banco Central de Honduras Licitaciones UAL CPC, fefe
12 | Tribunal Superior de Cuentas Privadas, de Compras
Publicas de pras,
13 Comisionado Nacional de Derechos Humanos Auditor
Bienes, 18y 19 de Interno
14 | Poder Judicial Servicios, agosto del Gerents, vn
15  Presidencia de la Republica Obras, 2020
Miembro de la
16 | Fondo Hondurefio de Inversién Social Consultorias y Comisién de
Programa Naclonal de Prevencion Rehabilitaciony | Contratacién Evaluacién
17 | Reinsercién Social Directa

“——’
|
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18 Instituto Nacional de la Juventud
Instituto Nacional de Conservacién y Desarrollo
19  Forestal
Comision para la Promociénde la Allanza Pablico-
20 Privada
21 Instituto de Accesoala Informacién Publica
Comisién Naclonalde Vivienda y Asentamientos
22  Humanos
Despacho Ministerial de Soclalizacién y
Acompanamiento Digital de los Proyectos Licitaclones AL, CPC, efe
23 | Presidenciales p":’ *:"-C’d-": de Compras,
ublicas de
24 | Instituto Hondurefo de Geologia y Minas Blenes, 20y21 de I?\l:::::,:
25 | Direccién Ejecutiva de Cultura, Artesy Deportes Serviclos, agostodel Gerente, ;m
26 | Serviciode Administracién de Rentas Obras, 2020 Miembro de la
Secretaria de Gobernacién, Justicia y Consultorias y Comisién de
27 | Descentralizacién Co'l‘)‘l""u:_"é" Evaluacién
28 | Comision Permanente de Contingencias e
Herolco y Benemérito Cuerpo de Bomberos de
29  Honduras
30 Empresa Naclonal de Artes Graficas
31  Instituto Naclonal de Migraclén |
Instituto Nacional para la Atencién a Menores
32 Infractores
33 Centro Nacional de Educaciénpara el Trabajo Licitaciones
Ente Regulador de Servicios de Agua Potable y Privadas, UAL CPC, Jefe
34 | Saneamiento Publicas de de Compras,
Direccion Investigacion y Evaluaciénde la Carrera Bienes, 20y 21 de l‘“:g:“’;
35  Policial Servicios, agosto del Ge:em';. "
36 Direccion de Asuntos Disciplinarios Policiales Obras, 2020 Miembro de 1a
Secretaria de Relaclones Exterloresy Cooperacion | Consultorias y Comisién de
37 | Internac. Contratacién Evaluacién
38 | Agencia Hondureha de Aerondutica Civil Directs
39 | Comisién Nacionalde Telecomunicaciones
Comision Administradora Zona Libre Turistica
40 Islas de la Bahia
41 | Direccién Nacional de Bienes del Estado - l;:IéCPC,]efe
taclones ompras,
42 Direccion de la Marina Mercante Privadas, Auditor
43 Alcaldia delDistrito Central Publicasde 24y 25 de Interno,
44 | Instituto Hondureno de Transporte Terrestre Blenes, agostodel Gerente, un
Serviclos 2020 Miembro de la
5 | Secretaria de Trabajoy Seguridad Social :
4 cretarla de Trabajoy Segurl b Obras, Comisién de /
46  Secretaria de Agricultura y Ganaderia Consultorias y Evaluacién ¢
47 | Direccién de Clenciay Teenologia Agropecuaria
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Programa Nacional de Desarrollo Rural y Urbano Contratacién
48 _ Sostenible Directa
Servicio Nacional de Sanidad e Inocuidad
49 Agroalimentaria
50  Secretaria de Recursos Naturales Ambiente
51  Comisién Reguladora de Energia Eléctrica
52 | Centro de la Cultura Garinagude Honduras
53 | Secretaria de Turismo
54 | Registro Nacional de las Personas L:f:';::’ﬂ':‘ VAL CPC, Jefe
55 _ Procuraduria General de 1a Republica Publicas de de Compras,
56 Tribunal Supremo Electoral Bienes, 24y 25de IAI:::I.:,O‘:
57 | Alcaldia de Comavagua Sevidos, | amosedd 1 Gerente un
Instituto de Desarrollo Comunitario, Agua y Consultoilas y Miembro de la
58 Sancamiento Contratacién Comision de
59 _ Direccién de la Nitez, Adolescencia y Familia Directa Evaluacién
60 | Direccién Nacional de Parquesy Recreacion
61  Secretaria de Desarrollo Econémico
62 Secretaria de Derechos Humanos
Comision Interinstitucional contra la Explotacién
63  Sexual Comercial y Trata de Personas
64  Secretariade Energia Licitaciones VAL, CPC, Jefe
65 | Alcaldia de San Pedro Sula PELT‘::::e de Compras,
66 | Instituto Nacional Agrario Blenes, 26y 27 de n,‘:::::’;
67 _ Instituto Hondureno de Turismo Servicios, agosto del Gerents, ;m
68 | Instituto Nacional de Formacion Profesional Obras, 2020 Miembro de la
69 | Instituto de Crédito Educativo Consultor(ss ¥ Comisién de
70 | Instituto Hondureio de Antropologia e Historia Directa Waluaciéa
71 | Consejo Nacional Supervisor de Cooperativas
Instituto Hondureno para la Prevencion del
72 | Alcoholismo, Drogadiccion y Farmacodependencia
73 | Comisién Nacional Pro Instalaciones Deportivas UAL CPC, Jefe
74 Confederacion Deportiva Auténoma de Honduras Licitaciones deAC:::tzrras,
75 | Universidad de Ciencias Forestales Privadas, Interno,
76 | Instituto Nacional de la Mujer Publicas de Gerente, un
77 | Instituto Nacional de Estadisticas Sf::fcz‘s i"‘:’stz: dd; Miembro de la
Comision Para La Defensa y la Promocion de 1a Obras, . 8020 (omision de
78  Competencia Consultorias y aluacion
Instituto Hondurefo de Clencia, Tecnologia e Contratacién
79 Innovacién Directa
Comité Nacional de Prevencién Contra Tortura,
B0  Tratos Croeles, Inhumano v Degradantes
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REPUBLICA DE HONDURAS

Instituto Naclonal de Jubllaciones y Pensiones de

81  los Empleados v Funclonarios del Poder Ejecutivo
82 _ Instituto Naclonal de Previsién del Magisterio

83 Instituto de Prevision Militar

Instituto de Previsién Social de los Empleados de la

84 Universidad Naclonal Auténoma de Honduras

Universidad Pedagégica Naclonal Francisco

85  Morazin

Licitaclones
86 Universidad Nacional de Agricultura Privadas, UAL, CPC, Jefe
Servicio Auténomo Nacional de Acueductosy Publicas de de Compras,
87  Alcantarillados Blenes, 28y 31 de ;M:dltor
88 Instituto Hondureno de Mercadeo Agricola Servicios, agosto del Ge:ef\::o;m
89  Suplidora Nacional de Productoes Basicos c Obll‘asi 2020 Miembro de 1a
onsultorias y
90  Ferrocarril Naclonal de Honduras Contrataclén CEc‘),r;\lllsllaécl;éie

91  Empresade Correosde Honduras Directa
92 | Banco Hondureno para la Produccibny la Vivienda
93 | Banco Naclonal de Desarrollo Agricola

94 | Comisién Naclonalde Bancos y Seguros

Porloanteriormente expuesto, sesolicita al USUARIO ADMINISTRADOR de Honducompras 2.0, remitir
a la brevedad, los nombres completos de las personas que participarin en dicha capacitacién segin el perfil
antes descrito, asl como los correos electrénicos pararealizar la capacitacion via MICROSOFT TEAMS; mediante
https://soporte honducompras.gob. hn/solicitud/, seleccionando el drea "Mesa de Ayuda™ v selecclonar
"Consultas especiales™.

Para las instituclones ploneras, a partir del 1 de septiembre, el sistema "Honducompras™ en su primera
versibn estard habilitado exclusivamente para la continuidad vy liquidacién de los procesos de licitacién
Iniclados previamente a la fecha; asi como para los procesos de concurso que se encuentren dentro de las
excepclones establecidas por la Secretaria de Estado en el Despacho de Finanzas. Las gestiones relaclonadas
con el presente parrafo pueden ser realizadas, por los funclonarios con competencia legal para trimites o
consultasen la ONCAE

Apartirdel 1 de septiembre, la informaciénde las instituclones ploneras relacionada a informacién de
contacto, usuarios y datos personales debe estar actualizada en los diferentes médulos del sistema
"Honducompras®, razén porla cual se instruye a todos los USUARIOS ADMINISTRADORES, remitir a la ONCAE
comunicacién oficial para actualizaciénen los médulos de difusion, reglstro de contratos, catilogo electrénico,
transparencia CPCy "HonduCompras 2.0%; es importante mencionar que solamente se aceptaran gestiones que
contengan direcclones de correo institucionales.

El cumplimiento de la disposicién establecida en el Gltimo parrafo de esta circular serd comunicado al
Instituto de Acceso ala Informacién Pablica, a fin de que se realice el seguimiento que por Ley corresponde.

Atentamente, / \\

cc. L. Rodo lzabel Tibora/ Secretariade Finanzas
ce. iral Jsé Emesto Leva Bulnes/Preskdente Comissn Inmervemaora INVESTH

ilz {]
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4.- LISTADO DE PARTICIPANTES

Comision Administradora Zona Libre Turistica Islas de la Bahia

Karen Aguilar-Gte Administrativo-UAI

Karen Cerrato-Asesoria Legal

Soreto Medina-Asesoria Legal

Wilson Romero-Jefe de Compras

Barry Gough-Asesoria Legal

Comision Nacional de Telecomunicaciones

Marvin Vasquez-UAI

Eduardo Lagos-Oficial de Compras-Elaborador

Nery Pérez-Jefe de Compras

Irma Montoya-Asesoria Legal

Mario Fernandez-Gte. Administrativo-UAI y Aprobador
Dario Lagos-Asesoria Legal

Ericka Reyes-Asesoria Legal

Cecilia Navarro-CPC-Revisor y Aprobador

Velinda medina -Gte Administrativo-UAI

Arcadio Flores-legal

Yanuario Rubio-Comité Evaluador

Karla Gomez -Revisor y aprobador

Ente Regulador de Servicios de Agua Potable y Saneamiento
Suyapa Aguilar Quifionez-Asistente de Compras-Elaborador
Elsy Urcina Raskoff-Revisor.

Mercedes Aida Sanchez-Gte. Administrativo-Aprobador
Rocio6 Reyes-Asistente de Director-

José Narvaez Verde-Auditor

Anna Salinas-Asistente de Administracion

Direccion de Asuntos Disciplinarios Policiales/ Direccion Investigacion y Evaluacion de la

Carrera Policial

Aaron Josué Henriquez lanza,-oficial de compras-elaborador Pacc, elaborador y revisor
de proceso

Meybel Fabiola Velasquez Amaya-gerente Administrativo y financiero-aprobador pacc,
aprobador de procesos

Secretaria de Relaciones Exteriores y Cooperacion Internacional.

Linda Mufios-Asistente Tecnico

Norma Carrasco-Compras-Elaborador

Jenssen Fuentes-Compras-Elaborador

Roger Trujillo-Depto. Legal

Nora Santos- Depto. Legal

Nidia Chavarria- Depto. Legal

Arturo Toro-Subgerente de Recursos Materiales
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Ana Aguilar- Depto. Legal
Jossely Sanchez-CPC-Revisor

Heidy Portillo-Gte. Administrativo-UAI y Aprobador
encia Hondurefia de Aeronautica Civil

Héctor Avila-jefe de compras-elaborador y aprobador
Luis Aguilera-revisor pacc y procesos

Norma Andino-auditor

Pablo Nahum Reyes Cardona-auditor

Guillermo Andino-oficial de compras-elaborador

Mari Elizabeth Anariba-transparencia

Doris Flores-auditor

Milena Ayala-Gerente Administrativo-UAI y aprobador
Carmen Torres-Control de Calidad

Instituto Nacional para la Atencion a Menores Infractores/ Reprogramo para 28 y 31 de

Agosto

5.- AGENDA DE CAPACITACION

DIA 1
Contenido Material Tiempo Capacitador
1. Introduccién Introduccion (pautas para la capacitacion) Bryan Aguilar grupo
¢Que es Honducompras 2? 1.
¢Cual es la diferencia entre Honducompras 1 y Honducompras 2?
Dar un recorrido por la plataforma. 8:00 am- 10:30 am Marila Figueroa
| Importancia del PACC para elaborar las Compras- Actualizado. grupo 2.
2. Llenado de Formulario F-HC2-02- Solicitud de Acceso a la Plataforma (Creacion de
formularios Usuario)
Formulario F-HC2-03- Creacion de Gerencia Administrativa y unidades.
RECESO 10:30 am — 10:45 am
3. Creacién de Explicacion de Roles- Flujo de los usuarios dentro del equipo 10:45 am — 12:00 am. Ana Rodriguez grupo
equipo Creacion de equipo 1.
Emesto Lopez grupo
2.
ALMUERZO 12:00 am -1:15 pm
4. Creacion de Creacion del primer paso Informacion General paso 1. Ejecucion de flujo 1:15 pm-3:00 pm Osiris Calderén grupo
proceso Licitacién | con intervencion del CPC. 1.

Paso 2: Configuracién
Paso 4: Cuestionario y Garantia

Carolina Aplicano
grupo 2.

RECESO

3:00 pm- 3:15 pm

5. Creacién de

Paso 5: Evaluacion (referencia que se realizara posterior)

Osiris Calderén grupo

Proceso | Paso 6: Documentos del Proceso 1.
Paso 7: Documentos de la Oferta
Carolina Aplicano
Jefe de Compras 3:15 pm- 5:00 pm grupo 2.
Revisor CPC
Aprobacion
Publicacion de proceso
6. Método de Comparativa de precios-criterios Bryan Aguilar grupo
Evaluacién i
Marila Figueros
grupo 2.
8 Capacitacion Modalidad Licitacion-ONCAE
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# DIA 2
Contenido Material Tiempo Capacitador
1. Repaso Introduccion (pautas para la capacitacion) 8:00 am- 10: 00am Bryan Aguilar grupo 1.
Repaso del dia anterior
Marila Figueros grupo 2.
2. Apertura de Apertura, cargada de acta envié por mensaje publico. 10:00 am — 10:30 am Osiris Calderon grupo 1.
ofertas
Ana Carolina grupo 2.
RECESO 10:30 am — 10:45 am
3. Evaluacién de Evaluacion de ofertas, como ejemplo comparativo de precios- | 10:45 am — 12:00 am Ana Rodriguez grupo 1.
ofertas criterios
Marila Figueros grupo 2.
ALMUERZO 12:00 am -1:15 pm
4. Adjudicacién y Adjudicaciéon 1:15 pm-3:00 pm Bryan Aguilar grupo 1.
contrato Contrato. |
5. Preguntas y Preguntas y respuestas. Emesto Lopez grupo 2.

respuestas.

6.- METODOLOGIA.

La capacitacion fue a través de Guias y un ejercicio en plataforma, siguiendo el paso a paso
el procedimiento de elaborar el equipo de compra, creacion de la compra, publicacion, acta
de apertura de ofertas, evaluacion de ofertas, adjudicacion, contratos, utilizando herramientas
Skype.

6.1.- Estructura de Capacitacion

Se realizaron dos salas de skype , para atender las 10 instituciones pioneras.
La jornada de trabajo se realizo de la siguiente manera:
Dia: 20 de Agosto
Lugar: Herramienta SKYPE
Jornadas: Matutina: 8:00 am — 12:00 m
Vespertina: 1:15 pm — 5:00 pm
Capacitadores: Ernesto Lopez, Ana Rodriguez, Osiris Calderon, Ana Aplicano, Marilu
Figueroa, Bryan Aguilar, Fabiola Rivera.

Dia: 21 de Agosto
Lugar: Herramienta SKYPE
Jornadas: Matutina: 9:00 am — 12:00 m
Vespertina: 1:15 pm — 4:00 pm
Capacitadores: Ernesto Lopez, Ana Rodriguez, Osiris Calderon, Ana Aplicano, Marilu
Figueroa, Bryan Aguilar, Fabiola Rivera.

7.- RESULTADOS OBTENIDOS

Los resultados obtenidos de la capacitacion realizada son los siguientes:
e Jornadas de Capacitacion culminada.

9 Capacitacion Modalidad Licitacion-ONCAE
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e Se logro6 concluir con el alcance de la capacitacion con todos los pasos establecidos
para una correcta configuracion, dando a conocer las politicas y las guias de apoyo.

8- PREGUNTAS Y RESPUESTAS

Centro Nacional de Educacidon para el Trabajo
PREGUNTA

para la licitacion privada se el mismo proceso?
RESPUESTA | sj, para todas las modalidades.

Comision Administradora Zona Libre Turistica Islas de la Bahia

PREGUNTA
los proveedores cargaran su Propuestas econdmicas, legal y técnica
en la plataforma, pero tendran que enviar la documentacion en fisico
junto con las garantias?

RESPUESTA | es correcto, se le indicara en el proceso cuando deben ser presentadas
en fisico al igual que los documentos no sub-sanables.
Comision Administradora Zona Libre Turistica Islas de la Bahia

PREGUNTA | ese es el formato que utilizaremos?
RESPUESTA | no, cada institucion utilizara la que se ha manejado normalmente.

Comision Administradora Zona Libre Turistica Islas de la Bahia

PREGUNTA | En caso de que el oferente adjudicado desiste de aceptar el contrato y
deba de ejecutarse la garantia de mantenimiento debiendo adjudicarle
el proceso a otro como se realiza en la plataforma?

RESPUESTA  Se cancela la adjudicacion anterior y se crea una nueva cargando la
documentacion que la respalda a la cancelacion de la misma.

10 Capacitacion Modalidad Licitacion-ONCAE
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9.- CONCLUSIONES.

1. Sellevo a cabo de manera exitosa la capacitacion en el tiempo agendado.
2. 10 instituciones que culminaron la capacitacion.

3. Se abordaron la consultas emtidas por los participantes.

10.- ANEXOS FOTOGRAFIAS
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@ Comparte un vinculo para que otros se unan.

EN ESTA LLAMADA

Allan Javier Martinez
Ana Aplicano

Anna Salinas
Arcadio Flores

Barry Gough

Bessy Gomez

Bryan Aguilar

Cecilia Navarro
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Capacitacion Realizado por:

Ana Rodriguez, Consultor Senior
Ana Aplicano, Consultor Senior
Bryan Aguilar, Consultor Junior

Material de apoyo realizado por:

Fabiola Rivera, Lider de Consultores
Ernesto Lopez, Consultor Senior
Ana Rodriguez, Consultor Senior
Osiris Calderon, Consultor Senior
Ana Aplicano, Consultor Senior
Marilu Figueroa, Consultor Junior
Bryan Aguilar, Consultor Junior

Logistica realizada por:

Kenia Herrera, Coordinadora de Desarrollo de Capacidades
Fabiola Rivera, Lider de Consultores

Ernesto Lopez, Consultor Senior

Ana Rodriguez, Consultor Senior

Osiris Calderon, Consultor Senior

Ana Aplicano, Consultor Senior

Marilu Figueroa, Consultor Junior

Bryan Aguilar, Consultor Junior
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