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ONCAE

CIRCULAR No. ONCAE-001-2020
La Oficina Normativa de Contratacion y Adquisiciones del Estado (ONCAE) con fundamento
en el articulo 31 de la Ley de Contratacion del Estado vy el articulo 44 de su Reglamento, a las
Maximas Autoridades, Gerentes Administrativoy Jefes de Compra de todas las Instituciones y

Organos responsables de los procedimientos de Contratacion Publica;

HACE SABER:
Dando cumplimiento a la CIRCULAR No. ONCAE-019-2019, en relacion con la habilitacion del

médulo de RECEPCION DE ENTREGA el cual esta disponible en la pagina
www_honducompras.gob.hn como una opcion mas al modulo de catalogo electronico que

inicio el 13 de enero del 2020.

Con el objetivo de que los funcionarios designados por la Maxima Autoridad del Organo
Responsable de la Contratacion adquieran los conocimientos necesarios para realizar las
funciones de “usuario comprador”, que debera ser el Jefe de Compras, y el “usuario receptor”

que debera ser un oficial de compras o Jefe de Almacén o Bodega; la ONCAE los capacitara
mediante la modalidad de cursos en linea con el Curso COMPRADOR-RECEPTOR DE

CATALOGO ELECTRONICO a partir del lunes 20 de enero del presente ano, realizando
ademas una evaluacion del contenido del curso la cual debe ser aprobada con nota iqual o

superior a 9o%
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Todos los usuarios compradores de catalogo electronico habilitados a la fecha, asi como los

. nuevos usuarios deben tomar el curso antes mencionado.

La ONCAE, creara los nuevos usuarios para los solicitantes que presenten el formulario F-1-003
y que aprueben el curso, presentando ademas Declaracion Jurada (formatos adjuntos a esta
circular), los solicitantes deberan enviar a la ONCAE dichos documentos a través de

https //soporte honducompras gob hn a partir del viernes o7 de febrero del presente ano.

L os usuarios habilitados a la fecha que no aprueben este curso seran inhabilitados a partir del

lunes 10 de febrero del presente ano.
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Ing. Soffa Romers '
Directora ONCAE
~ CIRCULAR No. ONCAE-001-2020

Tegucigalpa M.D.C., 16 de enero de 2020._
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Formulario F-1-003

Solicitud de Acceso a HonduCompras
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Numero de ldentidad: a
| Cargo o COTEL U
Corred electronice FAN T

3. Perfil del USUARIO para Médulo de Honducompras 4. Uso Exclusivo de Mesa de
Marque la opcion Avuda

tlaboracion

'- | Su Usuario es:

Ditusion de Compras y Contrataciones

Revision

Aprobacion
Registro de Contratos, Garantias y Regis
Sanciones SRS
_ . Comprador
Compras por Catilogo Electronico e — ——
Recepcion

UE Elaboracién

Plan Anual de Compras y UE Aprobacién
Contrataciones (PACC)

JA Elaboracién

GA Aprobacion

Solicitado por (nombre completo): -~ Autorizado por (nombre completo):
Firma: Firma y sello:

Cargo: Cargo:

Fecha: / Fecha: / /

a) Elusuanoy contrasena otorgado ¢s de uso personal

b) El usuario y contrasena por ningun motivo debe ser transferido a otro funcionario. Si esto ocurriera, la responsabilidad de su uso recae,
sobre el dueno del usuario.

¢) La suspension temporaria o definitiva del funcionario deberd ser comunicada de inmediato al administrador de usuarios del sistema
siguiendo los mecanismos definidos. La falta de comunicacion de este hecho implicara la responsabilidad de la Gerencia Administrativa

en cuanto al manejo del usuarno.
d) Los cambios de perfiles de los funcionarios deberan ser comunicados al administrador de usuarios del sistema siguiendo los mecanismos

defimdos
¢) lodas las operaciones realizadas en los sistemas son responsabilidad del funcionario propietario del usuario.
f)  Debe de salir del sistema cada vez que no esté en uso. |
g) _Los inconvenientes asociados a las habilitaciones y modificaciones deberédn ser comunicados al administrador de usuarios del sistema

e ——
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Fecha de ultima modificacion: agosto 2019
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i o s } SECRETARIA DE COORDINACION
GENERAL DE GOBIERNO
GOBIERNO DE LA
BLICA DE HONDURAS

DECLARACION JURADA
CON RELACION A LOS USUARIOS DEL MODULO DE CATALOGO ELECTRONICO
“USUARIO RECEPTOR”

Yo (Nombre de la Méaxima Autoridad o) Persona
Delegada) ) en mi
condicion (Méxima Autoridad o
Persona Delegada), mayor de edad, de estado civil , 'y con
tarjeta de identidad/pasaporte No. . DECLARO QUE:

(Nombre del usuario receptor), en su condiciéon de

USUARIO RECEPTOR, CERTIFICADO POR LA ONCAE con nota %, tiene la

responsabilidad de verificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas, tiempos
de entrega y responsabilidad de los proveedores en los productos entregados, y en
caso de los mismos no se cumplan reportara a la Oficina Normativa de Contratacion y

Adquisiciones del Estado (ONCAE) a través de los medios oficiales.

Para lo cual firmamos la presente a los dias del mes de

del afo

Firma (Maxima Autoridad)

SELLO

Firma (Usuario Receptor)
SELLO

CIRCULAR No. ONCAE-021-2019
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i o s } SECRETARIA DE COORDINACION
GENERAL DE GOBIERNO
GOBIERNO DE LA
BLICA DE HONDURAS

DECLARACION JURADA
CON RELACION A LOS USUARIOS DEL MODULO DE CATALOGO ELECTRONICO
“USUARIO COMPRADOR”

Yo (Nombre de la Maéaxima Autoridad o) Persona
Delegada) ) en mi
condicion (Méxima Autoridad o
Persona Delegada), mayor de edad, de estado civil , 'y con
tarjeta de identidad/pasaporte No. . DECLARO QUE:

(Nombre del usuario comprador), en su condicién de

USUARIO COMPRADOR, CERTIFICADO POR LA ONCAE con nota___ %, tiene la
responsabilidad de verificar el cumplimento de los principios de la ley de Contratacion
del Estado, Ley de Compra Eficientes a Través de Medios Electrénicos y sus respectivos
reglamentos, y en caso de los mismos no se cumplan reportara a la Oficina Normativa

de Contratacion y Adquisiciones del Estado (ONCAE) a través de los medios oficiales.

Para lo cual firmamos la presente a los dias del mes de

del afo

Firma (Maxima Autoridad)

SELLO

Firma (Usuario Comprador)

SELLO

CIRCULAR No. ONCAE-021-2019
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