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CIRCULAR No. ONCAE-025-2019%

LA'SECRETARIA DE COORDINACION GENERAL DE GOBIERNO Y LA DIRECCION PRESIDENCIAL
DE TRANSPARENCIA, MODERNIZACION Y GOBIERNO DIGITAL A TRAVES DE LA OFICINA
NORMATIVA DE CONTRATACION Y ADQUISICIONES DEL ESTADO (ONCAE)

PARA: Poder Legisiativo, Poder Judicial Ministerio Fublico, Tribunal Superior de Cuentas,
FProcuraduria General de /a Republica, otros entes estatales sin adscripcion especifica, Secretarios
Coordinadores de Gabinetes Sectoriales, Secretarios de Estado, Fresidentes Ejecutivos, Secretarios
Eecutivos, Directores Ejecutivos, Gerentes Generales de las Instituciones de la Administracion
Central, Descentralizadas y Desconcentradas, Instituciones def Estado ¥ Otros organismos obligados
a la aplicacion de la Ley de Compras Fficientes y Transparentes a Través de Medios Electrénicos y su
Reglamento.

Se les comunica que a partir del 28 de noviembre de 2019 estara habilitado el nuevo proceso del
Catélogo Electrénico de VEHICULOS AUTOMOTORES, al cual se han incorporado Vehiculos
Automotores de mayor demanda dentro de las instituciones gubernamentales, estos productos han
sido seleccionados mediante el proceso de Licitacién Piblica Nacional No. ONCAE-CM-VA-006-
2019 “CONVENIO MARCO VEHICULOS AUTOMOTORES”, realizado por LA ONCAE, para la
seleccion de proveedores y los productos, a los que podrdn acceder desde el portal
www.honducompras.gob.hn Catélogo Electrénico. La adquisiciéon de estos productos se hara a
través del Catdlogo Electrénico, todo organismo que se financie con fondos pubiicos debers acatar
los siguientes lineamientos:

1.- PRODUCTOS SUJETOS A LA OBLIGATORIEDAD DE LA COMPRA POR CATALOGO
ELECTRONICO.

Comio resultado la licitacién en referencia se han incorporado productos, dentro del rubro de
VEHICULOS AUTOMOTORES, que comprenden las siguientes categorias:

RUBRO BREVE DESCRIPCION

Vehiculos Automotores Vehiculos Automotores

2.- PROVEEDOR INGRESADOS AL CATALOGO ELECTRONICO VEHICULOS AUTOMOTORES.
Los proveedores que forman parte del presente CATALOGO ELECTRONICO son los siguientes:

1. IMPORTADORA DE VEHICULOS, S.A. DE C.V.

2. GRUPO Q HONDURAS S.A. DE C.V.

3. EMILIO J. JAAR & CIA., A. de R.L. SUCS.

4. REPUESTOS Y AUTOMOVILES S.A. (REASA)

5. AUTOEXCEL S.ADEC.V. o
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3.- ZONAS DEL PAIS SUJETAS A LA OBLIGATORIEDAD DEL USO DEL CATALOGO
ELECTRONICO DE VEHICULOS AUTOMOTORES.
Las zonas del pais para las cuales es obligatorio el uso del CATALOGO ELECTRONICO de
Vehiculos Automotores son las siguientes: -

DAL EREE ERE LA
PO A DE MRENTIURAY

No. ZONAS GEOGRAFICAS CRIDADES

1 Zonas Urbanas de Francisco Morazan Tegucigalpa
Intibuca: La Esperanza
2 Zonas Urbanas del Centro Comayagua: Comayagua, Siguatepeque
| g San Pedro Sula,
Puerto Cortés
Yoro: Yoro, El Progreso, Olanchito
4 Zonas Urbanas del Norte Atlantida: La Ceiba, Tela
Colén: Tocoa, Trujillo

Choluteca: Choluteca

3 Zonas Urbanas de Cortés

5 Zonas Urbanas del Sur

Valle: Nacaome
Santa Barbara: Santa Bérbara
Ocot : Ceot
6 Zonas Urbanas de Occidente GBlEPEGlisy SiserapesEE
Copan: Santa Rosa de Copan
_____ Lempira: Gracias
5 —onas Urbanas de Oriente El Paraiso: F{ Paraiso, Danli
Olancho: Juticalpa, Catacamas
8 Zona Insular y Gracias a Dios Gracias a Dios: Puerto L(—E‘mptra: I'E?)rus Laguna
Islas de |a Bahia: Roatan
4.- VIGENCIA

El nuevo proceso del CATALOGO ELECTRONICO DE VEHICULOS AUTOMOTORES tendré una
vigencia de un (1) aflo, contados a partir del 28 de noviembre del afio 2019 y finalizandoe el 30 de
noviembre del afio 2020. Segln lo establecido en el Reglamento de Ley de Compras Eficientes y
Transparentes a Través de Medios Electrénicos Articulo 39, inicio de la ejecucién. El suministro de
bienes o servicios adquiridos a través del CATALOGO ELECTRONICO inicia una vez finalizada la
catalogacién y publicada mediante circular, la habilitacion del catdlogo respective en
HonduCompras, a partir de la cual se iniciard el plazo de vigencia del CONVENIO MARCO,
sefialado en el articulo 36 de su Reglamento.

5. OBLIGACIONES DE LOS PROVEEDORES CON LOS ENTES ADJUDICATARIOS O
COMPRADORES
a. Mantener y cumplir las condiciones ofertadas en el CATALOGO ELECTRONICO vy las

contenidas en el CONVENIO MARCO.
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Consultar regularmente HonduCompras para mantenerse al tanto de cualquier informacion
de interés en relacién a los convenios suscritos.

Informar inmediatamente a la ONCAE de manera obligatoria sobre desabastecimientos,
retiro, falta de disponibilidad o cualquier otra circunstancia que impida la entrega de los
productos ofertados en el catdlogo electrénico, a través del GLPI con el link siguiente:
https://50porte.honducompras.gob.hn/front/helpdesk.faq.php :

Mantener actualizada la informacién difundida en el CATALOGO ELECTRONICO.

Mantener actualizada toda la documentacién relativa a su acreditacién como proveedor de
CATALOGO ELECTRONICO.

Realizar los tramites completos para recibir sus pagos y presentar la documentacion en

tiempo y forma.

Proceder durante la vigencia del CONVENIO MARCO, de acuerdo a la declaracién de
integridad suscrita en la Licitacién Publica Nacional No. LPN-ONCAE-CM-VA-006-2019%.
Asistir obligatoriamente a las capacitaciones relativas a los ajustes o mejoras del
CATALOGO ELECTRONICO.

Aceptar todas las ordenes de compra oficiales emitidas a través del CATALOGO
ELECTRONICO, salvo en el caso de las excepciones establecidas en el presente
CONVENIO.

Reponer piezas defectuosas de productos de acuerdo a la garantia de fabricante.

‘Asignar una persona de contacto permanente, para la atencién de las instituciones.
Proporcionar su mejor precio a los usuarios de CATALOGO ELECTRONICO, de
comprobarse que el oferente proporciona o vende el mismo producto a otros clientes
estatales por un valor menor del que se encuentra en el CATALOGO ELECTRONICO estars
obligado a brindar el mismo trato u oferta a los usuarios de CATALOGO ELECTRONICO.
Actuar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando las demoras
que puedan presentarse por razones imputables al proveedor.

Informar cualquier causa de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién de que fuere objeto
en cualquier etapa de la ejecucién contractual.

Cualquier otra incluida en e pliego de condiciones y en el CONVENIO MARCO.

OBLIGACIONES DE LOS ENTES ADJUDICATARIOS O COMPRADORES

a)

b)

c)

Solicitar a LA ONCAE los accesos necesarios para ingresar al CATALOGO ELECTRONICO.
Considerar como primera opcién de compra los productos o servicios incluidos en el
CATALOGO ELECTRONICO.

En caso de que, en el CATALOGO ELECTRONICO, existiera un bien o servicio con
caracteristicas no exactas al solicitado, pero cuya adquisicién no afecta de manera
sustancial el objeto de la compra, el ente debe adquirir el bien o servicio que méas se
asemeje a su requerimiento,
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d) Los é6rganos del Estado que compren a través del CATALOGO ELECTRONICO, son
responsables del pago.
e) Presentar la Orden de Compra a acompafiado de toda la documentacion correspondiente.

7. PRODUCTOS DENTRO DEL CATALOGO ELECTRONICO. _

Su institucién debe de considerar para toda compra relacionada con el rubro de VEHICULOS
AUTOMOTORES el Articulo 12 del “Reglamento de la Ley de Compras Eficientes y Transparentes a
Través de Medios Electrénicos que textualmente dice: £n el caso que, dentro del CATALOGO
ELECTRONICO, existird un bien o servicio con caracteristicas no exactas al solicitado, pero cuya
adquisicion no afecta de manera sustancial el objeto de compra, el ENTE ADQUIRIENTE debe
adquirir el bien o servicio que mds se asemeje a su requerimiento con base al articulo 3 de la Ley”.
A continuacién, se detalla los productos que se encuentran en el CATALOGO ELECTRONICO (Ver

Anexo N° 1).

8- COMPRAS POR FUERA DEL CATALOGO ELECTRONICA SEGUN LA REFORMA DEL RLCE
EN EL ARTICULO 44, ACOMPANADO DELA DECLARACION JURADA Y FORMULARIO F-I-
008,

A todas las instituciones comprendidas en el dmbito de aplicacién de la Ley de Compras Eficientes y

Transparentes a Través de Medios Electronicos con el objetivo de facilitar la gestién administrativa a

todas las unidades de compra pone a disposicién la Declaracion Jurada de verificacién de Productos

No Disponibles acompafiado del Formulario F-I-008 en el CATALOGO ELECTRONICO.

Deben remitir a esta Oficina Normativa todo Formulario F-I-008 Debidamente firmada y sellado por
el Gerente Administrativo y visto bueno del CPC, acompafado de la Declaracion Jurada representa
una no objecién de oficio por parte de LA ONCAE sin més tramite que la evidencia de recibido. Asi
mismo dicha declaracién jurada debera venir firmada por el Gerente Administrativo en forma fisico y
contar con acuse de recibido por parte de LA ONCAE, el cual dara fe que dentro del CATALOGO
ELECTRONICO no existe un bien o servicio con caracteristicas exactas al solicitado, sin embargo, LA
ONCAE puede objetar dicha declaracion, si identifica incumplimiento a las normas vigentes; en ese
caso que LA ONCAE objete dicha declaracién posteriormente notificarad al suscriptor, a la maxima
autoridad y a los entes contralores.

Las instituciones que no remitan la documentacion completa, dicha solicitud seran automaticamente
nulas.

9.- CONDICIONES DE COMPRA_MAS VENTAJOSAS POR_FUERA DEL CATALOGO
ELECTRONICO _
En el caso que una institucién demuestre gue puede obtener condiciones mas ventajosas que las
presentadas en el catélogo, en términos de precio, garantias, plazo de entrega y calidad, antes de
autorizar la compra fuera del CATALOGO ELECTRONICO, LA ONCAE debera dar la opcion a los
proveedores del CATALOGO ELECTRONICO, de que igualen o mejoren las condiciones ventajosas
presentadas. En el caso que no se iguale o mejore la oferta se invitard al proveedor fuera de
catalogo a incorporarse al mismo, siempre y cuando cumpla con los mismos requisitos tecnicos,
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legales y financieros de los proveedores ya incorporados al CATALOGO ELECTRONICO. En el caso
especifico de solicitudes de compra por fuera del Catédlogo, por condicidn ventajosa en cuanto a
“calidad"”, ésta deberd venir documentada con el dictamen técnico, que demuestre que realmente
existe mejor calidad, el cual contempla un periodo de 30 djas para realizar este proceso.

10.-  NULIDAD DE LAS COMPRAS POR FUERA DEL CATALOGO ELECTRONICO

Serdn nulos todos aquellos procesos de compras de bienes o servicios que, habiendo side
incorporados en el CATALOGO ELECTRONICO, se realicen fuera de éste. La DPTMGD, por medio
de LA ONCAE, declarard de oficio o a peticion de parte, la nulidad del proceso de compra
realizado. Contra esa resolucion cabrén los recursos que disponen las Leyes Administrativas del pais.
Los procesos que se declaren nulos en razén de! incumplimiento del articulo 3, Gltimo parrafo de La
Ley, debera LA ONCAE, por medio de la DPTMGD, comunicarlo al Tribunal Superior de Cuentas
(TSC) o al Ministerio Publico (MP) para la aplicacion de sanciones administrativas, civiles o penales
que fueran procedentes.

11.-  ATENCION POR PARTE DE LOS PROVEEDORES A LOS ENTES ADQUIRIENTES

Todos los proveedores del CATALOGO ELECTRONICO DE VEHICULOS AUTOMOTORES se han
comprometido a proveer una asistencia oportuna a todos los ENTES ADQUIRIENTES. Para este
efecto se ha establecido tres personas de contacto por parte del proveedor con la siguiente funcién:

TIEMPO MAXIMO PARA

DESCRIPCION RESPONDER

CATEGORIA

NIVEL A

Responsable de atender érdenes de
compra, consultas, guejas o
solicitudes de [as instituciones.

24 horas después de recibida la
comunicacidn o la institucidn puede
pasar a la linea de atencién B.

NIVEL B

Responsabie de dar respuesta en
caso de que el nivel A, no brinde
respuesta en las primeras 24 horas.

48 horas después de recibida la
comunicacion o la institucion puede
pasar a la linea de atencién C.

NIVEL C

Responsable de dar respuesta en
caso de que el nivel B, no brinde
respuesta en las primeras 48 horas.

72 horas después de recibida la
comunicacién o la institucién puede
pasar a LA ONCAE.

Los datos del personal responsable de atender a los entes ad uirientes, por parte de cada
P P 9 por p
proveedor se encuentran en el Anexo N° 2 de la presente Circular.

12.-  ORDENES DE COMPRA DE CATALOGO ELECTRONICO
La Orden de Compra de CATALOGO es el Formularic HC-01, que es emitido de manera
automatizada por “HonduCompras”. Una vez impresa la orden de compra esta debe ser firmada y
sellada por el o los funcionarios autorizados para tal efecto; y registrado el compromiso a nombre
del proveedor en el Sistema de Administracién Financiera “SIAFI” o su equivalente. La fecha de
emisién de la orden de compra aparece en el formulario HC-01.

WA\
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El plazo de vigencia de la orden de compra se cuenta a partir del dia en que el ente contratante
entrega al proveedor el documento HC-01 (orden de compra) firmado y sellado, entrega el F-01 del
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SIAFI o su equivalente en el caso de las instituciones que ejecutan su propio presupuesto y la firma y
sello de recibide por EL PROVEEDOR, o via correo electrénico con el control de lectura.

Una orden de compra se considera oficial una vez que ha sido firmada y sellada, registrada en el
compromiso financiero y ha sido comunicada de manera fisica al PROVEEDQR. La orden de compra
oficial tiene naturaleza contractual.

Si el Proveedor con el menor precio no cuenta con el volumen de vehiculos requeridos. por la
institucién para la entrega del bien en tiempo y forma la institucién deberd comprar las unidades con
las que cuenta dicho proveedor, el cual debera darse de baja inmediatamente no cuente con el
stock y cuente con la Orden de compra debidamente presentada, para que la institucién adquiera |a
cantidad supletoria al segundo lugar del Catélogo Electrénico.

13- APERTURA DE CREDITO

Si asf lo estiman conveniente, los proveedores de CATALOGO ELECTRONICO podrén solicitar a un
ENTE ADQUIRIENTE gue por primera vez les emite una orden de compra por CATALOGO
ELECTRONICO la apertura de crédito mediante el formulario estéandar para ese efecto, conforme al
Anexo N° 3 de la presente circular.

14.- RECEPCION DE ORDENES DE COMPRA.

La orden de compra oficial se considera formalizada hasta que el ENTE ADQUIRIENTE entregue la
Orden de Compra, y EL PROVEEDOR la reciba firmada y sellada, de manera fisica o por correc
electrénico acompanada del correspendiente comprobante de la reserva presupuestaria a nivel de
compromiso denominada FO1 o el equivalente en la Institucion ENTE ADQUIRIENTE.

15.- CUMPLIMIENTO DE LAS ORDENES DE COMPRA
EL PROVEEDOR esté obligado a aceptar toda orden de compra por parte de los ENTES
ADQUIRIENTES y cumplir en los mismos terminos de su oferta las condiciones técnicas, de precio,
calidad, marca, modelos, y plazos de entrega pactadas en la misma. Se exceptua de esta obligacion
las 6rdenes de compra que se encuentren comprendidas en las siguientes circunstancias:

a) Ser emitidas por Unidades de Compra que se encuentren publicadas en la lista de

Instituciones en mora con proveedores de CATALOGO ELECTRONICO. '

b)  Ordenes de compra cuyo periode de vigencia ha expirado.

) No contar con la legalidad requerida.

d)  No contar con el preducto disponible en sus bodegas.

No obstante, las excepciones indicadas en Ia presente cldusula, si Ei PROVEEDOR aceptan una
orden de compra, no podré excusar su falta de cumplimiento basado en los incisos a, b, c yid, esta
cldusula. Todo rechazo deberd realizarse por escrito con copia a LA DPTMGD a través de LA
ONCAE dentro de las primeras 24 horas habiles siguientes al hecho. No podra alegar rechazos
justificados los proveedores que no cumplan con el presente parrafo. :

VaNY
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16.-  VIGENCIA DE [A ORDEN DE COMPRA

Entre |a fecha de emisién de la orden de compra desde el sistema y la fecha de notificacién oficial al
proveedor, no debe mediar méas de gquince (15) dias calendario. Posterior a este plazo EL
PROVEEDOR no esté obligado a recibir la orden de compra.

En el caso de que la orden de compra sea aceptada por EL PROVEEDOR, este debers cumnplir con
todas las condiciones establecidas en la orden. El plazo de entrega de los productos comienza a
partir del dia de la notificacion oficial de la orden de compra.

17.-  METODO DE COMPRA POR CATALOGO ELECTRONICO

Las ordenes de compra de vehiculos automotores serén generadas en el Sistema de C.E. si cumple
de la siguiente manera:

La adquisicién de los vehiculo Automotores para el afio 2019 estan regidas por el Decreto Ejecutivo
PCM-036-2019, por lo que las adquisiciones seran Unicamente para las instituciones que se
encuentran en la excepcién del PCM-036-2019, en el Articulo 1 pérrafo 1, y el Articulo 2 Literal 1),
donde menciona textualmente “Se prohibe en lo que resta del afio 2019. la compra y
arrendamiento de vehiculos y equipo de oficina, asi como arrendamiento de nuevos inmuebles por
parte de las instituciones de la_administracién Central y_de las Instituciones Descentralizadas:
excepto lo anterior, no aplica los servicios vinculados a salud, educacién seguridad v defensa®.

Para aquellas instituciones que hagan caso omiso del presente decreto sera responsabilidad de las
instituciones conforme al Articulo 32 Organos responsables Parrafo segundo de Ley de
Contratacién del Estado.

Para realizar las compras por Catalogo Electrénico los entes adquirientes deberdn remitir una
solicitud firmada y sellada por la méxima autoridad de la institucion, dirigida a esta Oficina
Normativa (ONCAE), en la cual debera especificar: La cantidad y el ftem del vehiculo a adquirir,
segun las fechas maximas de entrega de solicitudes designada por la ONCAE, en ejecucién al
calendario siguiente:

Por parte de las Instituciones

Bt Mes Fecha

Noviembre 2019 28 de noviembre a las 1:00 P.M.
Abril 2020 15 de abrii a las 1:00 P.M.

Julio 2020 15 de Julio a las 1:00 P.M.
Octubre 2020 15 de octubre a las 1:00 P.M.

A partir de dicha solicitud la ONCAE procedera a solicitar la oferta econémica por medio de un
oficio, o correo electrénico oficial, en donde se les indicaran a todos los proveedores que hayan sido
adjudicados segtin la Resolucién de Adjudicacién del Proceso Licitatorio en mencién, que deberan
presentar su oferta econdmica para dichas compras en un lapso posterior de 5 dias habiles ué de
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acuerdo al tiempo estipulado en la notificacién electrénica, en donde las instituciones que remitan
solicitud de compra deberén de nombra a una persona para la apertura de la oferta econdmica; las
cuales estaran establecidas solamente en las fechas siguientes:
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Mes Fecha
Noviembre 2019 29 de noviembre a las 3:00 P.M.
Abril 2020 24 de abril a las 4:00 P.M,
Julie 2020 24 de Julio a las 4:00 P.M.
Octubre 2020 23 de octubre a las 4:00 P.M.

De existir algun cambio en las fechas la ONCAE comunicara de forma oficial a las instituciones y a
los proveedores sobre la modificacién de fecha de apertura de ofertas; Las compras a partir de
enero 2020 seran reguladas por la normativa vigente a la fecha.

18- ATENCION A PROVEEDORES POR PARTE DE LOS ENTES ADOQUIRIENTES

Los proveedores del CATALOGO ELECTRONICO DE VEHICULOS AUTOMOTORES podran
contactar en caso de consultas o moras de Srdenes de compra a los siguientes contactos (tres) por
parte del ente contratante, segdn su funcion:

TIEMPO MAXIMO PARA
CATEGORIA DESCRIPCION RESPONDER
Audliar de Responsable de emitir ordenes de 24 horas después de recibida |a
c compra. comunicacién, EL. PROVEEDOR
ompras - )
puede pasar a la linea de atencion B.
Responsable de dar respuesta en 48 horas después de recibida |a
Jefe de caso de que el nivel A, no brinde comunicacién, EL PROVEEDOR
Compras respuesta en las primeras 24 puede pasar a la linea de atencion C.
horas.
Responsable de dar respuesta en 72 horas después de recibida la
Gerente caso de que el nivel B, no brinde comunicacion, EL PROVEEDOR
Administrativo respuesta en las primeras 48 puede pasar a LA ONCAE.
horas.
19.- PAGO

Los ENTES ADQUIRIENTES, son responsables del pago, para lo cual, a El PROVEEDOR
seleccionado, dentro del plazo establecido en el catdlogo, se le debera entregar, junto con la orden
de compra, el formulario de ejecucién del gasto (F-01) a nivel de compromiso, del pago de los
oroductos de la orden de compra registrado en el Sistema de Administracién Financiera o en su
caso, en €l sistema propio, autorizado en la instituciéon contratante, al momento de facturar el bien la
Institucién deberé presentar la Documentacién legal y fiscal requerida para facturar entregar los
vehiculos para lo cual seré imperativo que presente:

R
N
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» Constancia de retencién de impuestos.

» Formularios de Vida Diligencia debidamente llenos, firmados y sellados por la méxima
autoridad, para lo cual debers entregar un juego por cada proveedor al cual sea ejecutada la
compra por Catalogo Electronice. (Ver Anexo 4).

* LaInstitucidn deberd contar con el sistema de facturacién oficial de acuerdo con la SAR.

De no presentar dicha documentacién al proveedor en tiempo y forma en la entrega del producto
del expediente con los documentos descritos anteriormente, el concesionario no estd en la
obligacién de hacer entrega del vehiculo ni de facturar la compra, hasta que la institucién haga
entrega de la informacién; el proveedar inmediatamente procederd a notificar a la ONCAE de forma
oficial detallando los sucesos suscritos.

Sin embargo la institucion podré acordar con el proveedor una fecha de entrega de documentacién
posterior a la entrega del vehiculo siempre y cuando quede constancia de la fecha que se
presentaran y que ambas partes estén de acuerdo; De entregar los vehiculos y facturarlo sin la
entrega de la documentacion correspondiente; lo cual serd totalmente responsabilidad del
proveedor, por lo cual la institucién no podra reasignar o adjudicar ia compra a otro concesionario,
sin la remisién de la documentacion acreditativa que justifique legalmente la anulacién, por lo cual
se girara una autorizacidn, por parte de la ONCAE.

El PROVEEDOR se compromete a realizar todos los tramites correspondientes y presentar la
documentacidn que corresponda, y registros necesarios para recibir sus pagos, y hacer posible
cualquier tramite inherente a la ejecucion del Convenio.

20.- MORA Y REGISTRO DE INSTITUCIONES EN MORA
Se establece que una institucién se encuentra en mora cuando por causas imputables a esta no se
encuentre en la Tesorerfa General de la Republica, o su equivalente, la autorizacion de desembolso
para el pago del suministro a nivel de devengado, en un plazo maximo de (45) cuarenta y cinco dias
calendarios contados a partir de la presentacion correcta de los documentos de cobro. No podran
alegar incumplimiento de la Institucién, los proveedores que presenten en forma incompleta o
fncorrecta los documentos de cobro. Los proveedores podran reportar a LA DPTMGD a través de LA
ONCAE las Instituciones en mora por érdenes de compra de CATALOGO ELECTRONICO, mediante
comunicacién escrita acompafiada por sus documentos acreditativos que como minimo seran:
a)  Copia de Orden de compra de CATALOGO ELECTRONICO firmada y sellada por la
autoridad competente, acompafiada de comprobante de recibido por EL PROVEEDOR.
b}  Copia de F-01 firmado y sellado o su equivalente registrado en el momento del gasto
denominado compromiso, como una reserva de crédito por el total de la obligacién
adquirida,

c) Copia de Acta de recepcién definitiva firmada por el funcionario responsable,
d) Copia de la ficha de inventario de bienes (en los casos que corresponda),

e) Copia de Factura,

f) Copia de Solvencia vigente de la SAR:

g)  Cualquier otro documento que acredite dicha deuda.

R
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Al momento de recibir un reporte por mora, LA DPTMGD a través de LA ONCAE solicitara a la Institucion
reportada el comprobante del registro del F-01 en el momento del gasto denominado devengado. Si
estd en devengado corresponde al proveedor realizar el trémite ante la Tesorerfa General de la Repliblica
o su equivalente, caso contrario se procederd a incluir a dicha Institucion a la lista de mora. El proveedor
debera notificar si no se le realizo el pago de la orden de compra; E! nombre de una Institucion podra ser
retirado de la Lista de Instituciones en mora una vez que se registre el gasto en momento de devengado,
la Institucidn comunicara junto con sus documentos acreditativos dicho hecho a LA DPTMGD a través de
LA ONCAE, por lo cual previa comprobacion se retirard de la lista de instituciones en mora, caso
contrario se mantendrad enunciada en dicha lista; sin perjuicio de la comunicacién que pueda realizarse a
los entes de control intemo y fiscalizacion.

21.- LUGARY FORMA DE ENTREGA DE LOS BIENES

EL PROVEEDOR se compromete a entregar todos los productos del CONVENIO MARCO, en las
Direcciones que aparecen en las Ordenes de Compra y en aquellas zonas para las cuales ha presentado
oferta. EL PROVEEDOR deber4 entregar el producto en el almacén del ente adquiriente y en Ia direccidn
establecida en la Orden de Compra. EL PROVEEDOR se encuentra obligado a informar a los ENTES
ADQUIRENTES las condiciones de manejo y almacenaje de los productos para evitar situaciones de dafio
o corrosién por agentes atmosféricos o ambientales que puedan ocasionar dafios o mal funcionamiento
de los productos, tedos los productos deberan funcional de manera optima, son verse afectados por las
condiciones tropicales de temperatura, humedad y precipitacion. Una vez que el Comprador reciba a
satisfaccién los bienes procederd con el tramite correspondiente para hacer efectivo el pago al
PROVEEDOR.

22- PLAZO DE ENTREGA DE LOS BIENES
Los plazos de entrega del presente CATALOGO ELECTRONICO se cuentan segtn la siguiente tabla:
PARA LOS PRODUCTOS DEL RENGLON 1: Catéloge Electronico de Vehiculos Automotores:

Unidades Plazo de Entrega

De 1 a 15 unidades 30 dias Hébiles
De 16 a 50 Unidades 60 dias habiles
De 51 en adelante 120 dias habiles

Si EL PROVEEDOR a! momento de recibir una orden de compra no puede cumplir en los tiempos
estipulados, tiene que notificar por escritc de manera inmediata al comprador su desabastecimiento y
copiar a LA ONCAE para proceder a dar de baja el producto, en caso que requiera solicitud de ampliacién
de plazo para entrega, debe hacerlo con solicitud escrita al ENTE ADQUIRIENTE con copia a LA ONCAE,
en caso de no hacerlo queda obligado al cumplimento de los plazos de entrega establecidos. En tal caso
el comprador podra proceder de la siguiente forma:

a. Podra ampliar el tiempo de entrega slempre y cuando este no exceda de 7 dias habiles
adicionales al plazo establecido.

b. El comprador podré verificar si el siguiente proveedor con el precio mas bajo puede realizar la
entrega en el tiempo estipulado y en ese caso, podra anular la orden de compra y generar una
nueva al proveedor que le ofrece mejores condiciones de entrega.

&
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EL PROVEEDOR que no pueda cumplir con las condiciones de entrega establecidas debera notificar a LA
ONCAE la baja temporal de este producto o en su defecto LA ONCAE podré hacerlo de oficio.

El Plazo de la Entrega de los Bienes ser& contado a partir de la formalizacién de la Orden de Compra.
Siempre y cuando mediare causa justificada Los proveedores podréan solicitar a fa institucién ENTE
ADQUIRIENTE la ampliacién del plazo de entrega de los productos solicitados, quedando a criterio del
ENTE ADQUIRIENTE la conveniencia de ampliar el plazo o anular la orden de compra. En el caso de
anular la orden de compra, la Institucién deberé comunicar por escrito a LA ONCAE quien procedera a
dar de baja temporal al producto del proveedor que no puede atender dicha orden de compra, a fin de
que los ENTES ADQUIRIENTES pasen a la siguiente oferta. En los casos de incumplimiento de los plazos
de entrega, por razones imputables a EL PROVEEDOR, las entidades del Estado aplicaran la multa
correspondiente, por cada dia calendario de atrase, conforme a lo establecido en las Disposiciones
Generales del Presupuesto vigentes y al “Articulo No. 72 de Iz Ley de Contratacién del Estado. Una vez
entregados los bienes en fa direccion del ENTE ADQUIRIENTE comienza a correr ef periodo de garantia de
los mismos, en los casos que aplique garantia de los bienes”,

23.-  GARANTIA DE LOS BIENES

El plazo de garantia de los bienes se establece de acuerdo a la garantia del Fabricante por lo menos 36
meses o 24,000 kilémetros (Lo que ocurra primero), para ¢l Renglén 1 o su garantia de rendimiento
aproximado de kilometraje sea inferior a las estipuladas en Catélogo Electrénico de Vehiculos
Automotores.

Todo ente adquiriente debe ejecutar conforme a esta garantia, los plazos de reposicién de un bien son
los siguientes:

PARA LOS PRODUCTOS DEL RENGLON 1: Catdiogo Electrénico de Vehiculos Automotores

__ Garantia de los Bienes
Unidades Plazo de Entrega
De 1 a 15 unidades 30 dfas Habiles
De 16 a 50 Unidades 60 dias hébiles
De 51 en adelante 120 dias hébiles

24.- RECLAMOS POR DEFICIENCIAS EN EL SUMINISTRO Y PLAZO DE_REPOSICION DE LOS
PRODUCTOS DEFECTUQSOS.

Como producto defectuoso se entenderé los desperfectos de fabrica de los productos suministrados, EL
PROVEEDOR respondera por estos defectos segiin lo establecido por el fabricante. No se entenders
como producto defectuoso aquellos que se generen por mal uso del producto. Si a juicio de los ENTES
ADQUIRIENTES, los productos no se reciben a conformidad o EL PROVEEDOR no hubiese cumplido con
los requisitos de la orden de compra, las mismas tendran el derecho de rechazar la entrega o podrén
ordenar a EL PROVEEDOR la correccién y/o reposicién de los bienes sin costo adicional alguno. El Plazo
para reposicion de productos defectuosos es similar al plazo de entrega de la orden de compra,
contados a partir de la notificacion del ENTE ADQUIRIENTE y siempre y cuando esta notificacion se haga
dentro del periode de garantia de los bienes.

&
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Si EL PROVEEDOR sin justificacién se reusare a la reposicion de los productos defectuosos, esto se
anctara en el Registro de incumplimiento de CONVENIO MARCO. Serén también a cargo exclusivo de EL
PROVEEDOR toda clase de gastos que se ocasionen af reponer los productos objeto del suministro que
al momento de la inspeccién final, hubiesen sido detectados con dafios, deterioros, contaminaciones,
defectuosos o deficientes, comprobados por las entidades compradoras. El plazo para reposicion de
productos defectuosos es similar a los establecidos en la clausula VIGESIMA SEGUNDA. En el caso que
se detecten dafios, deterioros, defectos o deficiencias en més de un 20% de los productos de un renglén
de productos, EL PROVEEDOR estara en la obligacién de reemplazar en todas las instituciones del Estado
los productos de ese renglon.

25- QUEJAS
La queja es el mecanismo mediante el cual los entes del Estado participantes en la modalidad de
CONVENIO MARCO, que forman parte de un CATALOGO ponen en conocimiento a LA DPTMGD a
través de LA ONCAE, el incumplimiento de parte de los proveedores de sus compromisos contractuales
a fin de que esta realice las actuaciones de investigacion que fueren necesarias y, en el caso de
determinarse el incumplimiento, se aplique la sancion que corresponde a cada caso concreto. Es motivo
de presentacion de queja:
a) Entrega de productos que no satisfacen los requerimientos establecidos en el CONVENIO
MARCO, |
b) Entrega productos que disminuyan o restrinjan los derechos o servicios adquiridos; o menoscaben
el interés publico,
¢) No realizar los cambios de los productos defectuosos,
d) No realizar las reparaciones respectivas solicitadas,
e) Presentar informacién desactualizada,
fy  Entregar productos con piezas defectuosas,
g) Vender productos cuya comercializacion se encuentre prohibida en el territorio nacional,
h) Rechazar érdenes de compra sin razén justificada,
i) Incumplir con los plazos de entrega,
i) No entregar productos vencidos :
k) Cualquier otra incluida en el pliego de condiciones, en el CONVENIO MARCO y la normativa
administrativa aplicable.

26.- REMISION DE QUEJA A LA ONCAE

Para que una queja de una institucién a un proveedor comprendido en el CATALOGO ELECTRONICO
proceda, la misma deberd ser recibida en LA ONCAE de marera oficial, misma que deberé ser remitida
junto a los siguientes documentos:

a. Formulario F-I-006 "QUEJAS/RECLAMO/SUGERENCIA”, acompafiado con oficio de remisidn.

b. Orden de compra generada mediante CATALOGO ELECTRONICO con el respectivo acuse de
recibido por parte del proveedor, conteniendo firma y sello de la autoridad superior
correspondiente, misma que debera encontrarse vigente.

c. FO1, o documento equivalente.

d. Todas las comunicaciones sostenidas electrénicamente con EL PROVEEDOR en cuanto al
incumplimiento.

BN
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e. La queja deberd ser remitida a LA ONCAE a mas tardar 90 dfas calendario después de recibida
por EL PROVEEDOR.

AR Y 1A
REPLIBLICA DE HOMIMRAY

27.-  SUJECION DE JURISDICCION Y RECURSOS.

En aplicacién al Articulo 22 de la Ley de Contratacién de! Estado como Ley supletoria. Los ENTES
ADQUIRIENTES y EL PROVEEDOR hardn todo lo posible para resolver amigablemente mediante
hegociaciones directas informales, cualquier desacuerdo o controversia que se haya suscitado entre ellos
en virtud o en referencia a las érdenes de compra que se generen durante la ejecucién del CONVENIO y
vigencia del CATALOGO, para lo cual se podré integrarse mesa de resolucién de disputas de acuerdo a
lo establecido en el convenio que se suscriba. Cualquier divergencia que se presente sobre un asunto
que no se resuelva mediante un arreglo entre EL PROVEEDOR y los ENTES ADQUIRIENTES, debers ser
resuelto por este Ultimo, quien previo estudio del caso dictara su resolucion y la comunicara al
reclamante. EL PROVEEDOR podra interponer contra la resolucién que emita el ENTE ADQUIRIENTE los
recursos que estime conveniente contra la resolucién correspondiente de conformidad a la ley de
Procedimientos Administrativos. Una vez agotada la instancia administrativa quedaréd expedita la via
judicial ante los Tribunales de lo Contencioso Administrativo
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ANEXO 1

RUBRO: VEHICULOS AUTOMOTORES
Para todas las zonas (de zona 1 a la zona 8)

1. VEHICULO (1) TIPO PICK UP 4X4
Secretaria de Seguridad

2. VEHICULO (1.1 SECRETARIA DE SEGURIDAD} TIPO PICK UP 4X4

&
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OFICINA NORMATIVA DE CONTRATACION Y ADQUISICIONES DEL ESTADO

ANEXO 2

Formulario Unico HC-003

FORMULARIO DE ESCALAMIENTO DE ATENCION DEL PROVEEDOR

Jazt & Cis 5. de Rk Sucs | CASAJAAR

FA-DO8-2018

: RS L&, __-ay'g els, 9 palle,
CORCH Barrio conespeiin
ANEMITIA: Tha v 2 ave
CERRED ELECTRONICD: Volsnemidseceirasalaarhnron
P, DB R A ” ) 4 i §
SAIAL Teguelgaiza MOC
TELEFOROS: 2IAT-0278

3. DATOS DE LOS RESPONSABLES

e A
 Dares de s perand g aeatori ey didiaes 4 amgns du et netiudones bk s frtiaere fiia de sbencin A
st pussens wEted obligeds o beitdne ne irediesan Be orimterds ST despuds g eptbids B solpied pla
st gasid o bl feniidd B

MOMBRE: Livenciada Yolkey Midence Becarto
ThOSFOMD: JR2T-O027E -extencidn 203, Par 22501407
AR == Repreventonte Legnl

bl DE RN TAS: OFG-195 7045 7Y

CELLaf )

E s TLETITE BT Y

" mivin, i

At ek gbaeo mH linea dodtonsen B & guben soubies be sescfiocdo o 8 onte e vest e sakauneng i
afehatbn onafbing wh la s 49 alonron & Beto parsors ester ablipada s brinder e resiesin o b primuyes 48

boras tesedi d regiida T subizthed o o nstliarion pomaes s et deatencin L,

| MisARRE: o Yfnira Waleshs Prowin Bivera

LTELEErING. | 243P0278 ~exiension 4, Pox 28-1697

ARG | Asistente de Gevenciy

Mo, i BENTIDAD: m _ | 4B 198121465

CELLLAR: i

E-rAAdL. il e Mutrienlas seauras vebicuios seyMeasalaarhn.com
WVEL £

(Bt e prrsivivg fn Isdieadiatencibn Cop giien mudios bimeLieiin e e di e el sospendcs 5 s i)

et en W inea 08 stmain B Mate perscn opes obligada @ bripdar e ceepuen g dag fridarss Y2 horgs

| deside ol rointd m sobiedud v ln madikie pasoron (o e deaasnde e Toness 00 aes de s BRUAL

|

| NOMBRE: - Hoowy Borahons
JELEFOND: | ZZ3T-0278 ~extentitn 209, Fax 2248-1897
| LARGER Bepurtsmento por cobiray
i, T DENT AL BRG] TOEE GREd
CELHLAR
Befdadl exedupiBraseiomnfinepn

€
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1. GENERALES
NOMBRE DEL PROVEEDOR:

Impariadore do Vohiculos, 5.A. de TV,

NUMERD DE CUNVENIC MARCOD:

2. DATOS DEL PROVEEDOR

"NOMERE:

DIRECCION: Eclificla IMYESA

GOLONIA: Bewlaverrd del Sur Cortigue o Nuses del Nifie
AVENIDA: o

COEREQ BLECTRONICG: nkotoiiinvesabn

NG, DE CASAe

CIUDAD: Son Paero Suln

FELEFOMQS: 2556-5200

3. DATOS DE LOS RESPONSABLES DE ESCALAMIENTO DE ATENCIO

José an &Mﬁ

TELEFONGE 23546-5200 Exi 11 2
CARGD: Caranta de Venias

P, DE IBENTIDAD: 1501197000977

CELULAR: L7B0-33¢0

L

Y BT e’ |aipers

G et T (Y

ﬂ 1<) H il Clrj 03"!;1,‘!.,

e redlbidgna < doiaie

e : TP e

FOMERE: Merrio Aguilay

TELEFOHO: 265865200

CARGO, Giesents Finaaoiore fAdmiigrative
bo. DP IDENTIDAD: 8101, 970-0087%

CELLAR: Q4721 5t

miequilerBimeesn
: T

2 Y $IEE
BCOMERE: tabion Kafuf
TELEFONG: 2556-5200 Exr 108
CARGCH Crarerte Gansral
plo. DF DEMRDAD: 0501-1967.07172
CELULAR: 24755090
By | sknfonifiimvesadn

NCAE

9
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T NUMERD DE CONVENID FARGO: LPRONCAE C A o06
L2018 _

RECCON' "Ressdeﬁcﬁai E.éa 4Hammda Sau evard Ffemncsa frante al Mol

COLONIA: Residenclal La Haclenda NQ. DE CASAC sin numero
AVENIDA: Boulevard Florencia CIUDAD: Tegueigalna M.D.C.
QQRREC! ELECTRONEC{B TELEFONOS: 2231-1335 2208-4260

devla persona queatendass las ordenes ﬁé ey ﬁe Ia;-; ingtititinnesy brindard i prinipra hm-
gldn & ESly gmfsgsma estard glibadea brindar una respussts 80 les primerss 24-hars despues Grecibida la
salichud oda institucidn oasard ata lines deatencidn B ;
 NOMBRE: Victor Hermandez | No. EE -iDENTiDAD: &8@1 1983 08504
' TELEFONO: 2231~ 1336 axt. 4110 CELULAR 945@22@8
CARGO: Asestr Comereigl

B e T

nnnnn

pigdinea deatencidn ', wf% am.!diré §a sﬁiﬁ’fqui&n 4fi 8 caso 4 nig Peribir sBenuesta g
linga de atencitr A Bata: peseore emré si; xgacia a brindar ij‘:‘fé respyesta fnlagprimerds
sgugsde recigidatasaticitud gl Insti Reri 2 fi

_NOMBRE: Francls Ruiz “No, DE IDENTIDAD:
TELEFONO: 2231-1338 CELULAR: B200-2492
(LARGC: Gerents Regional de ventas E»MA[L f@m;zﬁexcefauiommraz O

MVELET
iiery apueied fs institugitinen ef caso de iy reg PRSRIES

| Datms deda persgnpiehile

- ateneldn opertong en la j eitard-ollinadam belidar urs ‘respuesty eil las prikierdd

74 horas despuss derecibida ls soifc ‘pagard 3 ls Bngede atenclan da bs mesademyuda ge lo
COHEAR, e

NOMBRE: Antoriio Larn No. DE IDENTIDAD; 01-2511-201 4-02566

TELEFONO: 2931.1338 CELULAR: 8624-0715 o

CARGO: Garente General E-MAIL; alarin@excelautomalriz.com BTN

)
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HUMERG DE COMVENI MARCO

L LN ONCAE CM-YA-oob-atig
2. DATOS DEL PROVEEDOR

Beslowaed Tenten Amprca frents ol Cantes Comercial Plazs Miralsrey

DIRECCIN:
COLONA TresComings
AVENIDIA.

CORRED ELECTROMITG:

sgatdaanibu v one conm

N BE LAGA

CILDAL: ?§§;§§€Tg.‘i§?§&'
TELEFDHOS: LAO0-4 427 BEL BRGE GRI0E )

% UAT{').: BE LQS RES SPONSABLES DE ESCALAMIENTO DE ATENCION

;M@sjﬁ bl s e geEndRiE las Sedenes de compre de a3 instituciones y bondara lagemaene Dieade sl Ein
piosoe s ciligada 8 brindae mea mspussta en s primeras g homs despads. @ reeibida ln solisitns o fa mstdacale

SVEL A

pasEre wladineeds ateegdn B L

 CIRABRE: Warky Guillerme Valladres Gutlerres

TELEFLING ] 2804427 eRt 2102 0 31508437

LARGL: ] i | Agagerado £ ipsesl pary Leitatnes

Mo, DE IDENTERAD, - i i‘i?iu waglaagmes

CELULAR: - o ' TLEEGL LY . i
E-hiAE sl adares Corypog e i ol ==

Batas b pes soind e [ Ho de atencidr B, a quin il ins ttuode s e o de el eyl atear e
s;grartﬂw err lé ff»i%%nk é%: aﬁezw iy A, %m RIS &:@zame}imw %ss il wpeasspuedis s R ptmeran @&émfmﬁmwm |

,,,,,,,,,,,

MIVEL S

ﬁi‘mﬁﬂk f%:z’gm %‘35:} %Ems%wm ﬁgﬁ@r
TELEFOAI: J290-8427 e, 2113

LARGLY Setseeniu o Vinrtng Paly

Mo, OF IDERTIDAL: ofor-1u-nyeek

CELVLAR: Bz T—
E-RAALL fagullar @grg;@g wm

ONIVELT

ﬁ‘tafti%s el B persons ant la s de hgncion C, & queon soddid b ingltugion en of Gusd.da fo cecibiz (espiesta o st
wnrtemsen i B daaten: Dl Ese gesona ostard sl goda o bend amssespueshe g Eﬁe&mﬁw&%ﬁﬁwﬁw’&ﬂ%
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NOMBRE: #ablo Bene Ferpandes

TELEFORNG: 22904427 ext 7360 |
CARGD: Garante de Past-venta Pais

Hor. DE [DENTIGAD: BOL- 108001 756

CELULAR 3180-3195

EMAL, L prfemander@arupon com 1 »

r
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ANEXO 3

OFICINA NORMATIVA DE CONTRATACION Y ADQUISICIONES DEL
ESTADO ‘

_ Formulario Unico HC-002 )
APERTURA DE CREDITO COMPRAS POR CATALOGO ELECTRONICO

CODIGO DE INSTITUCION:

NOMBRE DEL CLIENTE {INSTITUCION):

NOMBRE DE LA UNIDAD DE COMPRA.

2. DATOS DE LA UNIDAD AUTORIZADA PARA COMPRAS
DIRECCION: PERSONAS AUTORIZADAS PARA FIRMAR ORDENES DE

COMPRA (NOMBRE Y FIRMA)

COLONIA: N°. DE CASA:

AVENIDA: CALLE: 1. NOMBRE FIRMA
CIUDAD:

CORREQ ELECTRONICO: 2. NOMBRE FIRMA
TELEFONO; ] :
OTROS DATOS DE INTERES: INDICAR S| SERA REQUERIDAD UNA O AMBAS FIRMAS
1. NOMBERE; NO. DE IDENTIDAD:

TELEFONO: CELULAR:

E-MAIL: CARGO:

2. NOMBRE: NO. DE IDENTIDAD:

TELEFONO: CELULAR:

E-MAIL: CARGO:

3. NOMBRE: NO. DE IDENTIDAD:

TELEFONO: CELULAR:

E-MAIL: CARGO:

4. DATOS DEL GERENTE ADMINISTRATIVO O COOORDINADOR DE UNIDAD EJECUTORA DE COMPRAS

1., NOMBRE: NQ. DE IDENTIDAD:

TELEFONO: CELULAR:

E-MAIL: CARGO:

POR MEDIO DE LA PRESENTE CERTIFICO QUE LA INFORMACION PRESENTADA EN ESTE FORMATO ES AUTENTICA,

FIRMA GERENTE ADMINISTRATIVO CIUDAD: , DE: .DE: 20
Los datos contenidos en este formulario deberan coincidir con la orden de compra emitida por Catéloge Electronico. Al

suscribir el presente formulario el Gerente Administrativo o el funcionario de nivel eguivalente se compromete a realizar
todos los tramites inherentes a la recepcion de los productos conforme a lo establecido en la Ley de Contratacion del

Estado vy su Reglamento; asi como los tramites requeridos para que una vez el producto sea recibido a satisfaccidn se
proceda al pago correspondiente.

N
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ANEXO 4

Formulario
FORMULARIO DEBIDA DILIGENCIA

IFORMULARIO DE MEWFICAQ@'{ Y VINCULACION Pm PERSONAS EXPUESTAS
POI.J'I'ICAMENTE (PEP}
(NACIONALES Y EXTRANJEROS) |
PERSONA EXPUESTA POLITICAMENTE (PEP): Aquellas que desemperian o han desempefiado
funciones publicas destacadas en el pais o en un pais extranjero, los nacionales o extranjeros a
quienes una organizacién internacional les ha confiado una funcidn destacada dentro o fuera del
pais, y que por su capacidad de influencia en las decisiones estatales, sus relaciones de negocio
con personas o sociedades, o sobre procesos publicos de cualquier naturaleza, pueden utilizar
su influencia para su propic beneficio o de un tercero. (Ejemplos Presidente o Vicepresidente de
la Republica, Designado Presidencial, Ministro, Magistrado de diversas instituciones, Diputado y |
Diputado Suplente en el Congreso Nacicnal, Fiscal General y Adjunto, Alcalde, Regidor,
Tesorero u otro cargo Municipal, Mandos Superiores de las Fuerzas Armadas, Policia Nacional;
|Policfa Militar de Orden Piblico, Presidente, Gerente General o Director Ejecutivo entre otros
cargos de Instituciones de Gobierno, Comisionados, Embajadores, etc. y cualquier otra que la
Distribuidora estime conveniente).
Sucursal u Oficina:
. Datos Generales Persona Natural gue firma en Representacion de la Institucion,

| Cédigo del Cliente:

Nombre Completo del Representante Legal:

e

N° de |dentificacidn; Fecha de
|Vencimiento: [/ [ No. de RTN:
Ii. Datos familiares hasta el segundo grado de consanguinidad o afinidad de! PEP
Nombre Completo del
Padre: Nombre Complete de la Madre:
|Nombre Completo de ios hijos(as).
i 2
3 4 )
5 b
Nombre Completo de los
abuelos: N Nornbre Completo de los abuelas
1 i
2 2
Nombre Completodeloshermanosfas)y b
1 2
3 4
5 6 -

Nembre Completo de los nietos(as)
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1 12

3 4 S -

Nombre  completo  del o

suegro: Nombre completo de! suegra:

Nombre completo de los cufiados(as}: i

1 2

3 4

Nombre completo  del o

Yerno(s): Nombre completo de la nuera(s):

1 1

2 12

lll: §Mantiene relacién a nivel de socio o accloriista con alguna empresa nacional o extranjera?
Nombre Direccién
Empresa RTN Pais Constitucion % participacién /Teléfono

I

IV. Relacionados de caricter Personal y/o Empiesarial, son las personas que ostentan una
responsabilidad significativa en el control de una empresa juridica, donde un PEP Wﬁomm o
sceio, representante Jegal, gerente s otro relacionado.

Nombre

Completo Nacionalidad Cargo Direccién

Declaro bajo juramento que los datos manifestados en el presente formate son veridicos y en
caso de que esta informacion cambie, me comprometo a notificario inmediatamente por escrito,
autorizo a la Distribuidora para que pueda verificarlos cuando lo considere necesario.

Firma del
Funcionario Lugar y Fecha

USO EXCLUSIVO DE LA DISTRIBUIDORA DE VEHICULOS : ¢

Aprobacién Relacién Inicial del Cliente PEP

Declaro haber cumplido con el proceso de Debida Diligencia en el conocimiento del Clrente
conforme al Programa de Cumplimiento, de acuerdo a lo requerido en la “Ley para la
Regulacién de Actividades y Profesiones No Financieras Designadas (APNFD)" y su respectivo
 Reglamento.

e
Ly
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Nombre
completo  del
Asesor de
Ventas Lugar y Fecha

Firma de Aprobacién Gerente de Ventas

Observaciones:

Nombre y firma
del Gerente de
Ventas Lugar y Fecha

Aprébacién final
por:  (Nombre
Completo) Firma

Se entenderd por primer y segundo grado de consanguinidad o afinidad los
siguientes:

Primer y segundo grado de consanguinidad: Padre, Madre, Abuelos y Abuelas,
Hermanos, Hijos, Nietos

Primer y segundo grado de afinidad: Cufiados, Nuera,
Yerno, Suegros

4
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