Anexo 2
Formulario F-1-003
Solicitud de Acceso a HonduCompras

1. Datos de la Institucion

Institucion:

Gerencia Administrativa (GA):

Unidad Ejecutora (UE):

2. Datos del usuario

Nombre y Apellido:

Ndmero de Identidad:

Cargo:

TEL 1:

Correo electrénico: FAX:

3. Perfil del USUARIO para Modulo de Honducompras 4. Uso Exclusivo de Mesa de
(Marque la opcion) Ayuda

Elaboracion [l Su Usuario es:
Difusion de Compras y Contrataciones Revision N
Aprobacion []
Registro de Contratos, Garantias y Registro O]

Sanciones

c Catél Electréni Comprador []
ompras por Catalogo Electrénico Recepcion O
UE Elaboracion []
Plan Anual de Compras y UE Aprobacion []
Contrataciones (PACC) GA Elaboracion ]
GA Aprobacién []

5. Autorizacién

Solicitado por (nombre completo): Autorizado por (nombre completo):
Firma: Firmay sello:

Cargo: Cargo:

Fecha: / / Fecha: / /

a)
b)

c)

d)

€)
f)

9)

El usuario y contrasefia otorgado es de uso personal

El usuario y contrasefia por ninglin motivo debe ser transferido a otro funcionario. Si esto ocurriera, la responsabilidad de su uso recae,
sobre el duefio del usuario.

La suspension temporaria o definitiva del funcionario deberd ser comunicada de inmediato al administrador de usuarios del sistema
siguiendo los mecanismos definidos. La falta de comunicacion de este hecho implicara la responsabilidad de la Gerencia Administrativa
en cuanto al manejo del usuario.

Los cambios de perfiles de los funcionarios deberan ser comunicados al administrador de usuarios del sistema siguiendo los mecanismos
definidos

Todas las operaciones realizadas en los sistemas son responsabilidad del funcionario propietario del usuario.

Debe de salir del sistema cada vez que no esté en uso.

Los inconvenientes asociados a las habilitaciones y modificaciones deberan ser comunicados al administrador de usuarios del sistema

Fecha de ultima modificacion: agosto 2019



