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l=”PASO 2

W HONDUCOMPRAS

COMPRAS POR CATALOGO

ELECTRONICO

Inicio

Compras Catalogo Electrénico

m Compra tus productos aqui.

Querés saber que compra el Estado a través del Catalogo
Electrénico? Ingresa aqui.

Alianzas: SDP . PGR L IHT

Bienvenido pruebacm! [ Cerrar Sesion

2HoNDUCOMPRAS

Proveedores

e . lor d ; IS , ;
g g aes. Sisos proveedor del Catalogo Electronico, ingresa aqui

para actualizar los datos de tus productos.

Catalogacion

C

' Aqui se ingresa la informacion del Catalogo.




PASO 3

AUTENTICACION

Por favor ingrese su usuario y contrasena.

Informacion de cuenta

Usuario:

Contrasena;

S HONDUCOMPRAS

Los usuarios son

asignados por
ONCAE
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PASO 5 WHONDUCOMPRAS

Seleccionamos el boton de Revisar de un proceso de cambio de
precios.

Este no direccionara a una pagina de informacion de procesos de
cambios de precios como se muestra en el paso 6, la cual nos
presenta el listado de todos los productos que ofrece este proveedor,
para cambiar su precio debe seleccionarse la casilla que se encuentra
en el lado izquierdo para cada producto (si deshabilita la casilla sera
invalido el cambio de precio).

Puede presionarse el boton Guardar Borrador (para guardar los
cambios de precios que hayan sido modificados hasta el momento

Una vez completada la finalizacion de los productos que desean hacer
su cambio de precios se presiona el botén de Enviar a Aprobacion,
el cual enviara el proceso al siguiente usuario proveedor para validar
las acciones realizadas.




PASO 6 WHONDUCOMPRAS

-:l - ~ @ Bienvenido TID-0801-1980-15268! [ Carrar Sesién ]
:‘-‘ CoMPRAS POR CATALOGO ~DiseroA

" FLECTRONICO 2HONDUCOMPRAS

Registro d= Entrada d= Cambio de Precios

®

@ Nombre de Convenio = E o [EstadoProceso Usuario Creador
2 PRIMER PROCESO DE CAMBIODE PRECIO 5 2015 2015 S oncae- [—i
42 CONVENIO UTILES DE OFICINA. 240200 20 fuicial jceavidoval
PACC ® Registro de ® Compras Catalogo ® Mesa de ® Capacitacion Soporte ® Comite
- Proveedores Conjuntas Electronico Ayuda Honducompras Legal Consultivo
Consultas al:

conveniomarco.oncae@sefin.gob.hn
Cel.32175280 / Tel2222-4496




PASO 7 T HoNDUCOMPRAS

Darle Check a la casilla al producto
que se cambiara el precio
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COMPRAS POR CATALOGO
ELECTRONICO

USUARIO DE APROBACION
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W HONDUCOMPRAS

COMPRAS POR CATALOGO

ELECTRONICO

Inicio

Compras Catalogo Electrénico

m Compra tus productos aqui.

Querés saber que compra el Estado a través del Catalogo
Electrénico? Ingresa aqui.

Alianzas: SDP . PGR L IHT

Bienvenido pruebacm! [ Cerrar Sesion

2HoNDUCOMPRAS

Proveedores

e . lor d ; IS , ;
g g aes. Sisos proveedor del Catalogo Electronico, ingresa aqui

para actualizar los datos de tus productos.

Catalogacion

C

' Aqui se ingresa la informacion del Catalogo.




PASO 10

AUTENTICACION

Por favor ingrese su usuario y contrasena.

Informacion de cuenta

Usuario:

Contrasena;

S HONDUCOMPRAS

Los usuarios son

asignados por
ONCAE
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PASO 12 WHONDUCOMPRAS

Seleccionamos el boton de Revisar de un proceso de cambio de
precios.

Este no direccionara a una pagina de informacion de procesos de
cambios de precios como se muestra en el paso 13, la cual nos
presenta el listado de todos los productos que ofrece este proveedor,
para verificar si son los precios correspondientes a su modificacion.

Puede presionarse el boton Reenvio a Elaboracion para realizar los
cambios respectivos, pero debe mencionarse que esos cambio sera
hechos por el usuario de Elaboracion.

Puede presionar el boton Imprimir como meétodo de respaldo de los
cambios de precios que se hayan realizados este lo enviara a una
pagina de reporte como se presenta en el paso 14.

Una vez corroborados los datos ingresado en el proceso de cambio de
precios se presiona el boton de Aprobar, para finalizar el proceso de
cambios de precios por el proveedor
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Republica de Honduras
Oficina Wormativa de Contratacion v Adguisiciones del Estado
(ONCATE)
Listado de Cambio de Precios
Proveedor: DISPROA
R.T.IN_: OB019995290621
Marca Especificacion Producto Techo Precio Anterior Nuevo Precio
CARPETA COLGANTE TAMATNO CARTA COLOR VERDE

ESSELTE TRADICIONATL ATTA CAITDAD {ZONA 1) 112.00 112.00 111
, MMASKING TAPE DE 374" X HASTA 40 YARDAS DE D000
ABRO LARGO AT TA CATTDAT (ZONA 1) 786 786 0.
- MMASKING TAPE DE 1" X HASTA 40 YARDAS DE LAFRGO,
ABFO ALTA CALIDAD ¢ ZONA 1) 1030 1030 (e ]
ABRO DMASKING TAPE DE 2" X HASTA 40 YARDAS DE LARGO, 21.05 21.05 00000

ALTA CALIDAD { ZONA 1)

TAPE TEANSPARENTE DE 374" X HASTA 40 YARDAS
AR T v OO0
RO DE LARGO, ATTA CAITDAD { ZOMNA 1) -8 287 -

TAPE TRANSPAREFNTE DE 1" HASTA 75 YARDAS DE
AD 7 7 OO0
RO LARGO, AILTA CAITDAD {ZOMNA 1) 700 700 -
TAPE TREANSPAREFNTE DE 2" X HASTA 40 YARDAS DE
AB 7 7 000
RO LARGO. AILTA CAILIDAD (ZONA 1) 708 708 O
- PLIEGO DE CARTULINMA TRIS TAMANO 22" X 28" COLOR . .
DAAGIC TOUICEH VERDE. AL TA CALIDAD (ZOMNA 1} 4 50 4 50 O OeCeOeCr

RESMLA DE CARTULINA RIS TAMANO 22" X 28" COLOR

DAAGIC TOUCH VERDE. ALTA CALIDAD (ZOMNA 13 562 50 562 50 (rXC ]
p TABLA SUJETAPAPEL TAMANO CARTA DE
BARRILITCO FIBRACEL .ALTA CALIDAD (ZOMA 1} 2025 2025 (o]
- PLIEGO DE CARTULINA IRIS TAMANO 22" X 28" COLOR |, .
MLAGIC TOUCH AFUL CIELC, AL TA CALTIDAD (ZOMNA 1) 30 .30 0-0000
BARRILITO TABLA SUJETAPAPEL TAMANO OFICIO DE 3225 3225 00000

FIBERACEL ATTA CAILTDAD (ZONMNA 1)

- RESHLA DE CARTULINA IRIS TAMANO 22" X 28" COLOR
MMAGIC TOUCEH AFUL CIELO, ALTA CALIDAD (ZONA 1) S62.50 S62.50 (eRE ]
PLIEGO DE CARTULINA IRIS TANMATO 22" X 28" COLOR
RESKiA DE CARTULINA IRIS TANATC 22" X 28" COLOR,
- PLIEGCO DE CARTULINA IRIS TAMANO 22" X 28" COLOR |, .
MIAGIC TOUCED GRIS. ALTA CALIDAD (ZOMA 13 450 450 (et
- RESMA DE CARTULINA IRIS TAMANO 22" X 28" COLOR
MIAGIC TOUCEH GRIS. ALTA CALIDAD (ZOMNA 13 562 50 562 50 (R ]
PAPEL MANILA TAMMATNC 24" X 36", ALTA CALTDATY

MAGIC TOUCE 450 450 O OO0

MIAGIC TOUCE 362.50 36250 O OO0

ENZA ({ ZOMA 1) 250 250 O OO
p PAPEL WMANILA TAWMANCO 24" X 36" REShA PLIEGO DE D000
ENZA SO0 HOJAS AILTA CALIDAD { ZONA 1) 1250.00 1250.00 -
RAT CARTULINAS LINO COLOE. BELANCO TAMANO CARTA . . D000
DI RESKLAS DE 100 UNIDADES, AL TA CAITDAD { ZOMNA 1) 14250 14230 -
PACASA FOLLO DE PAPEL PAF A SUNMADORA ATTA CAITIDAT 1080 4080 0000

{ FONA 1)

MARCADOR PARA PIZARRA AZUL PUNTA GRUESA
ExrPo FIMANT - STUIVD AT T A CATITIAT FZONA 13 15.63 1363 o.oooo




COMPRAS POR CATALOGO
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PREGUNTAS?
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COMPRAS POR CATALOGO
ELECTRONICO

Formulario N° 5 Declaracion Jurada de Integridad

1. Apracticar las mas elevadas normas éticas durante el presente proceso
de contratacion y en la ejecucion del convenio marco que de resultar
adjudicados en el proceso suscrito con la ONCAE.

1. Abstenernos de adoptar conductas orientadas a que los funcionarios o
empleados involucrados en el presente proceso, o en las compras
resultantes del Convenio Marco a suscribir induzcan o alteren las
exigencias de las evaluaciones de las propuestas, el resultado del
proceso, la ejecucion contractual u otros aspectos que pudieran
otorgarnos condiciones mas ventajosas con relacion a los demas
participantes.

SHoNDUCOMPRAS




COMPRAS POR CATALOGO
ELECTRONICO

3. A No formular acuerdos con otros proveedores participantes o la ejecucion de acciones que
sean constitutivas de:

|. PRACTICAS CORRUPTAS: como el ofrecimiento, suministro, aceptacién o solicitud, directa o
indirectamente, de cualquier cosa de valor con el fin de influir impropiamente en la actuacion de otra
persona.

Il. PRACTICAS FRAUDULENTAS: entiéndase como cualquiera actuacion u omision, incluyendo la
tergiversacion de hechos que, astuta o descuidadamente, desorienten o intenten desorientar a otra persona
con el fin de obtener un beneficio financiero o de otra indole, o para evitar una obligacion.

I11. PRACTICAS COLUSORIAS: entiéndase como cualquier arreglo de dos 0 mas personas disefiado para
lograr un proposito impropio, incluyendo influenciar impropiamente las acciones de otra persona.

IV. PRACTICAS COERCITIVAS: como aquellas que causen dafio o amenazas de dafar, directa o
indirectamente, a cualquiera persona, o las propiedades de una persona, para influenciar impropiamente sus
actuaciones.

V. PRACTICAS DE OBSTRUCCION: como todas aquellas acciones encaminadas a la destruccion,
falsificacion, alteracion u ocultamiento deliberado de informacion o brindar testimonios falsos que impidan
materialmente una investigacion por parte del érgano contratante de alegaciones de practicas corruptas,
fraudulentas, coercitivas o de colusion; y/o la amenaza, persecucién o intimidacién de cualquier persona
para evitar que pueda revelar lo que conoce sobre asuntos relativos a la ejecucion de practicas contrarias o
de actuaciones dirigidas a impedir materialmente el ejercicio de los derechos del Estado.

TAHONDUCOMPRAS




COMPRAS POR CATALOGO
ELECTRONICO

4. Asi mismo declaro que entiendo que las acciones antes mencionadas son
ilustrativas y no limitativas de cualquier otra accidon constitutiva de delito o
contraria al derecho en perjuicio del patrimonio del Estado de Honduras; Por lo
que expreso mi sumision a legislacion nacional vigente, asi como a los principios
de la buena fe, la transparencia, y de leal competencia para con el Estado de
Honduras.

5. De igual manera acepto y entiendo que en el caso de que mi persona, mi
representada o sus socios, se vean involucrados en investigaciones, sanciones,
cuestionamientos publicos relacionados con practicas corruptivas o fraudulentas
durante la vigencia del convenio nuestra oferta sera suspendida del catalogo
electrdnico sin mas tramite que una comunicacion escrita.

*S2HoNDUCOMPRAS




COMO FUNCIONA

Ciclo de Compra del Catalogo Electrénico

] —
1 Recibir 2 Ingresar a Catalogo 3 Imprimir orden de 4 Notificar al
» requerimiento de la Electronico . Compra " proveedor la Orden
compra de Compra con el

envio fisico de la
misma




INGRESE A LA PAGINA WEB WWWHONDUCOMPRASGOBHN
HAGA CLIC SOBRE CATALOGO ELECTRONICO.
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http://www.honducompras.gob.hn/

PASO 1: INGRESO DE USUARIO Y CONTRASENA

honducompras.gob.hn *

[ Iniciar Sesién |

ComPRAS POR CATALOGO
ELECTRONICO TAHONDUCOMPRAS

AUTENTICACION

Por favor ingrese su usuario y contrasefia.

Informacion de cuenta

Usuarie:
USUARIO Y CONTRASENA
Contrasefia:
""""""""""""""" o Mes
PACC o Registro de . Compras Catalogo . de . Capacitacion . Soporte Comite
Proveedores Conjuntas Electronico Ayuda Honducompras Legal Consultive

Consultas al:
info.oncae@scgg.gob.hn y conveniomarcooncae@scgg.gob.hn
Teléfonos: 2230-8203, 2230-6562 vy 2230-5263




PASO 2: IDENTIFICACION DEL CATALOGO

« Escogera la Unidad Ejecutora o Institucion a la que pertenece

« Cuando se de click en Elementos de Aseo y Limpieza se desplegaran una
gran variedad de productos

 Posteriormente elegira el producto y la cantidad que desea adquirir

 Generar Orden de Compra.

Zaparo Escolar Masoulino




PASO 3. GENERE ORDEN DE COMPRA

 Haga Click en Generar Orden de Compra
« Si el producto es agravado haga Click en Calcular

automaticamente el sistema lo realizara
 Agregue Lugar de Entrega del Producto

Sempcienge
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PASO 4: IMPRIMIR ORDEN DE COMPRA

Ingrese observaciones en la orden de compra

Imprimir orden de compra

Posteriormente firma y sellada por GA

Forma HC-01

Republica de Honduras

Orden de Compra No.
100-1-19-0061-2014

Secretaria de Finanzas

NMCAL

Proveedor: EMPRESA NACIONAL DE ARTES G

Direccion: Col. Miraflores, Sur Civico Gubar Observaciones:

EPRUESA ENAG]

Las observaciones que ingrese aqui apareceran impresa en |3 orden de compra

. Unidad
gg‘.jétﬂe p;‘;"da Cantidad ~ de
! - Medida
33300 Producto
1 10000 Unidad  Hojas me

papel bas

Garantfa: De Fabrica
Marca: ENAG - Modelo: Hojas membretadas
tamafio carta a un color en papel base b-20

Impuesto Sobre Ventas 495.00
tres mil setecientos naventa y cinco con 00/100

Observaciones: Ninguna

GranTotal LPS  3,795.00

Forma HC-01

Republica de Honduras

Orden de Compra No.
100-1-19-0060-2014

Swcrwbarin de Finanzas
ONCAE
22/08/2014

Proveedori IMFAA RN 08019001212745
Diraccidnt Carratara 3 Matao, Km 3, 300 Mts abajo da Copaco Taly 2229-0718
Cod. do Unidad Precio | Parciales
Ob]e.to Partida Cantidad  de Descripeion Por Segun Totales
No. Mudida Unidad | Objeto
32400 Calindon 6.900.04
i 0 Unded Sapate Casval Ups burrs baje (3-8 600000

Garantin: D Fabrica
Marea: IMFFAQ « Modelo: Zapsto Casval tipo
Durre Laje

Impuseto Soboe Ventae #00.00

wwix mil novecientox con 00100

Obxwrvaciones: prubat

Cran Total LPS  6,900,00
NOTA: Lox compradores sl momento de recibir lox productos salicitados mediante [s prexents crden de compra,
daberdn verificar que los mismos cumplan con 135 condicionas de calidad y antrega astipuladas an ¢l Catdlogo,
De no sar a2l podran rechazarls recepeion de los miamos y notificar 8 ONCAE del Incumplimieato,

“El provesdor tiene lx obligacion de resmplazar ol producto defectuone en ol plazo extablecido wn ol catilogo, de no
hacerlo se procederd conforme a Ley para la anulacidn de 1a orden de compra”,

Elaborade par: Alde Madina
Convenio Marce ONCAE Aprobede

29



CICLO DE LA ORDEN DE COMPRA

ORDEN DE COMPRA ENTREGA DE

PRODUCTO

*Modalidad A: Compras mayores al\
monto estipulado en la Circular
de Habilitacion se entregan en el
Almacén del Comprador.

«Orden de compra firmada y
sellada

+FO1 a nivel de Compromiso o
documento equivalente

*Modalidad B: Compras menores al
monto estipulado en la Circular
de Habilitacion se entregan en el
Almacén del Proveedor.

eAcuse de recibido por parte
del Proveedor

*Plazos de entrega disponibles en
la Circular de Habilitacion.

«Plazos de reposicion de los
bienes.

PAGO DE ORDEN DE
COMPRA

«Es deber de cada Proveedor
mantener al dia los
documentos (tramites,
registros, constancias)
correspondientes y necesarios

para recibir sus pagos.




ADMINISTRACION DE CATALOGO ELECTRONICO

W «Copia de Orden de compra de catalogo \

electrénico firmada y sellada por la
autoridad competente eEntrega productos que disminuyan o restrinjan los
derechos o servicios adquiridos; o menoscaben el
interés publico

«Entrega de productos que no satisfacen los
requerimientos establecidos en el convenio marco

*FO1 a nivel de Compromiso o documento

equivalente _ )
*No realizar los cambios de los productos defectuosos

«Copia de Acta de recepcion definitiva

firmada *No realizar las reparaciones respectivas solicitadas
«Copia de la ficha de inventario de bienes ePoner en riesgo la salud de los usuarios de los

(en los casos que corresponda) productos
«Copia de Factura «Presentar informacion desactualizada
«Copia de Solvencia vigente de la CPAT «Entregar productos defectuosos
«Cualquier otro documento que acredite «Vender productos cuya comercializacion se encuentre
la deuda prohibida en el territorio nacional

«Rechazar ordenes de compra sin razon justificada
«Incumplir con los plazos de entrega

*No entregar productos cuya fecha de vencimiento sea
inferior a un (1) ano

«Cualquier otra incluida en el pliego de condiciones,
en el Convenio Marco y la normativa administrativa
aplicable

- y \_




Gracias por su atencion!

ONCAE

OFICINA NORMATIVA DE CONTRATACION Y ADQUISIONES DEL ESTADO

CONVENIO MARCO

2230-6562, 2230-8203,
2230-5268



