
Guía de Suscripción de Interesado
en Honducompras 2
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RECOMENDACIONES
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1. Al comenzar con la suscripción como interesado en HonduCompras 2

asegurase de leer la guía de apoyo para la creación de usuario.

2. Asista a la capacitaciones de suscripción de usuario que imparte la ONCAE.

3. Revise los Requisitos y Formularios, donde podrá visualizar los requisitos para

tramite electrónico( Compra menor y Certificación) ingresando a:

http://www.oncae.gob.hn/Proveedores/REQUISITOS_PARA_TRAMITE_ELECTR

ONICO_17012019.pdf.

4. Para iniciar con la suscripción debe de contar con un correo electrónico

activo (debe ser el del representante legal).

5. Para la carga de documentos debe de tener cada requisito escaneados en

formato PDF de forma individual.

6. Todo los documentos escaneados que excedan de 30 megas debe de

comprimirlos.

7. Todo usuario que se registre para participar en compra menor debe de

realizar solo la suscripción en HonduCompras 2.

8. Todos los campos que contengan un asterisco en color rojo, son campos

obligatorios de completar.

http://www.oncae.gob.hn/Proveedores/REQUISITOS_PARA_TRAMITE_ELECTRONICO_17012019.pdf


DIAGRAMA DE PROCESO PARA SUSCRIPCION  PARA PROVEEDORES DE COMPRA MENOR 
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DIAGRAMA DE PROCESO  PARA SUSCRIPCION PARA PROVEEDORES CERTIFICADOS 
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Para iniciar a navegar en la

plataforma deberá seguir los

siguientes pasos:

Utilice un navegador de

Internet, ingrese a la siguiente

dirección:

www.honducompras.gob.hn

Seleccione la opción de

HonduCompras seguido

HonduCompras2.

COMO ACCEDER A HONDUCOMPRAS 2
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http://www.honducompras.gob.hn


DARSE DE ALTA 

Al Suscribirse como

proveedor interesado de

la plataforma

Honducompras 2.0 hacer

clic en “Darse de Alta” el

cual le brinda dos accesos

en la pagina principal de

la plataforma.
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DARSE DE ALTA : REGISTRAR USUARIO 

Este botón se marcara en color azul y 

se  habilitara  cuando todos los datos 

han sido ingresados correctamente.
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NOTA: Si el Interesado a suscribirse es de origen extranjero, debe

de seleccionar en la sección de País: Honduras para que pueda

continuar con el registro en línea.

1. Nombre y Apellido: Debe de ingresar los

datos del representante legal, en el caso

de ser Persona Natural ingresar el nombre.

2. País: Despliegue la sección de País y

seleccione Honduras en caso que n se

visualice.

3. Organización: ingrese el nombre de su

empresa (si es persona natural ingrese

nuevamente su nombre). Este dato será

enlazado con el Nombre Comercial en

pasos posteriores.

4. Correo electrónico: puede ingresar su

correo personal o empresarial (una vez

ingresado el correo no podrá utilizarse

nuevamente este correo ya que son

datos que son permite ser duplicados

para otro registro.

5. Usuario: El nombre usuario con el cual

accederá a la plataforma.

6. Contraseña: debe contener al menos 8

caracteres incluir números letras

mayúsculas, letras minúsculas y

caracteres especiales (signos).

7. Pregunta de seguridad y respuesta:, son

datos que ayudaran a restaurar la

contraseña en caso de extraviarla.

8. Teléfono: ingrese el contacto principal de

la empresa

9. Zona horaria : Por defecto se le mostrara

Central América.

1
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DARSE DE ALTA : REGISTRAR USUARIO 
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Al tener los datos correctamente

llenados se le autocompletara la

sección de Continuar en color azul.

NOTA: Antes de dar clic en Continuar, verifique que el correo ingresado es el

correcto.

En caso de añadir una foto

se le desplegara esta sección

y debe hacer clic en cargar

foto y de esta forma podrá

agregar una fotografía..



DARSE DE ALTA : CONFIRMAR REGISTRO 
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Una vez le haya dado

CONTINUAR, en el paso

anterior se le mostrará la

siguiente pantalla en la cual

se le indicará que para

activar su cuenta, debe

pulsar el link que ha sido

enviado al correo

electrónico que ingreso.

Nota: el enlace de

verificación que reciba al

correo electrónico de gran

IMPORTANCIA QUE NO SEA

BORRADO, ya que este es

contenedor del USUARIO DE

SUSCRIPCION en caso que lo

extravié podrá recuperarlo al

visualizar este correo.



DARSE DE ALTA : CONFIRMAR REGISTRO: DESDE SU CORREO 
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User Name: UDDH

Visualización de usuario de Suscripción.

Nota: No borrar este mensaje de la

bandeja de entrada del correo

electrónico,

Recibirá un correo electrónico con

una la alerta del proceso de

suscripción de HonduCompras 2.0.

Al ingresar al correo electrónico,

será visible un enlace azul, donde

debe hacer clic para proceder a la

verificación de la inscripción.

Nota:

• Si no lo encuentra en la bandeja

de correos recibidos búsquelo

en Spam.

• Al no tener un correo de

verificación debe ponerse en

contacto a:

soporte.honducompras.gob.hn

• Este enlace lo llevara a una

ventana emergente donde

debe de ingresar la contraseña

y usuario.



DARSE DE ALTA : CONFIRMAR REGISTRO: DESDE SU CORREO 
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1

2

Ingresar a los datos de:

1.Usuario

2.Contraseña

Estos datos a ingresar son los

proporciono al momento del registro.

Hacer clic en el botón Entrar



DARSE DE ALTA : CONFIRMAR REGISTRO: CREAR O SOLICITAR ACCESO 
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Después de ingresar con el usuario y contraseña creados, encuentra la siguiente pantalla del proceso de

registro.

1. Datos de La organización: si la empresa ya esta registrada en la plataforma de HonduCompras 2 se

le mostrara una opción donde podrá solicitar acceso al usuario ya existente.

2. Crear Nuevo Proveedor: Si la persona natural ò jurídica , no esta registrada debe de seleccionar

Crear Nuevo Proveedor.

1

2



DARSE DE ALTA POR EL TIPO DE PERSONA

Nota: Cuando estén seleccionados los campos se le habilitará el botón Generar  formulario. 
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Seleccionar los campos de

acuerdo al perfil del tipo de

persona jurídica que tiene su

entidad.

1. Tipo: Seleccionar

proveedor.

Una vez seleccionado el

tipo, se desplegara la

opción de:

2. Área de negocio en la

cual deberá seleccionar la

opción de:

Privado, por que son

interesados que están

inscritos como empresa

privada.

3. Tipo de organización: elija

la opción de acuerdo a su

personería o entidad:

• Persona Natural

• Comerciante Individual

• Sociedad Mercantil

• ONG

Nota: debe tener cuidado

al momento de

seleccionar el tipo de

persona correspondiente

la entidad a registrar.

Para todo Usuario Interesado en Suscribirse en HonduCompras 2 pertenecientes a la área
Publica, deberá obtener por la ONCAE el Formulario de Suscripción para Instituciones
Estatales en el Registro de Proveedores y Contratistas del Estado.



FORMULARIO- INFORMACION GENERAL

14

1. Nombre o Razón Social: para interesados en la región de Honduras deberá de ser llenado según el nombre que aparezca en el documento de

inscripción.

2. Nombre Comercial: Aparecerá por defecto ya que hace una vinculación con la organización ( este dato fue incorporado en el paso N° 1). Si

el usuario no completa la suscripción en un solo paso, este se visualizara con espacio en blanco por lo que deberá de completarlo.

3. Tipo de Documentos: Elija el documento que utilizará, según las opciones del desplegable.

4. Número de Documento: Colocará en concordancia a lo que seleccionó en el desplegable anterior (en el ejemplo es RTN).
5. Nombre del representante legal, número de empleados, datos de la fecha de inicio de la organización; estos datos varia según el registro que

estén realizando en la inscripción de una persona natural no serán visibles.

1
2
3

4
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FORMULARIO- DOMICILIO

1. Domicilio: Llenar todos los campos según corresponda la organización o empresa.

2. Ubicación : de clic en la lupa y este le mostrara Hn-Honduras despliegue y seleccione

la ubicación de la casa matriz si este tiene varias sucursales, en caso de solo tener una

sucursal colocar la dirección de la oficina principal.

3. Dirección: se debe de especificar la dirección legal de la empresa e la misma que

aparece en el permiso de operación.

4. Teléfono: poner el numero oficial del primero contacto de la empresa.

5. Correo de Notificaciones: se recomienda que sea un correo que este en uso solo para

esta función ya que será a través de este dónde se le estará notificando sobre las

oportunidades de negocios y el seguimiento del proceso de certificación, en el caso

que un apoderado legal realice la inscripción al terminar el proceso de certificación

debe cambiar este correo por uno oficial de la empresa.

6. Pagina Web : Espacio para colocar la dirección de su pagina de web.

8. Teléfono: poner el numero oficial del primero contacto de la empresa.

9. Celular : Colocar el numero de celular del Representante legal como primer contacto. 15

En el caso de las empresas extrajeras no

tengan sucursal en Honduras y estas

realicen la suscripción deben de ingresar

la dirección del Apoderado Legal en la

sección de Dirección Legal.

7. N.º de casa/ Edificio : colocar la

dirección de y ubicación de la empresa

en el extranjero.

1
2

3
4
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FORMULARIO- ACTIVIDAD
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1. Actividad: Seleccionar según el rubro o actividad de la entidad.

2. Rama: Se le desplegará una lista, donde indica comercio, servicios,

fabricante o distribuidor deberá seleccionar según el rubro de la

entidad.(la sección de Rama va variar según el tipo de persona

jurídica que tenga la entidad ).

3. Código CUBS ( Códigos Únicos de Bienes y Servicios): debe de

buscar las actividades, productos o servicios a la que se dedique y

corresponda a la entidad en esta sección debe de seleccionar el

producto principal que la empresa distribuye.

4. Otros Códigos CUBS : En caso de que la entidad tenga varios rubros

de actividades podrá seleccionar otros códigos CUBs.

Todos los CUBs deben de seleccionarse en rango cuatro para poder

tener una vinculación en las notificaciones de los procesos lanzados

por las instituciones.

1

2
3
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FORMULARIO- REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTA

En la sección de Registro de proveedores y contratista hay

dos opciones:

1. Desea presentar ofertas electrónicas SOLAMENTE para

proceso Compra Menor: al seleccionar esta opción debe

de cargar los siguientes requisitos.

Persona Natural

• Copia de RTN

• Copia de Tarjeta de Identidad

• Constancia según el tipo de colegiaron( en el caso que lo

amerita)

• Declaración Jurada

Comerciante Individual/ Sociedad Mercantil

• Copia de RTN el comerciante individual en el caso se

comerciante individual y RTN de la empresa en e caso

que sea una sociedad.

• Copia de Tarjeta de Identidad

• Escritura Publica

• Declaración Jurada

EN CASO DE QUE LA PLATAFORMA REQUIERA MAS

DOCUMENTOS VOLVER A CARGAR LOS ANTERIORES.

2. Desea completar el proceso de certificación: los

documentos a cargar son obligatorios y debe de cargar

todos los documentos según los Requisitos Electrónicos que

se indican en:

http://www.oncae.gob.hn/Proveedores/REQUISITOS_PARA_T

RAMITE_ELECTRONICO_17012019.pdf
17

Nota: al seleccionar una de las opciones debe de seleccionar SI en 

la que sea de su elección, conforme a la que no sea de su interés 

seleccionar NO.

1

2

http://www.oncae.gob.hn/Proveedores/REQUISITOS_PARA_TRAMITE_ELECTRONICO_17012019.pdf


Documentos,

Se visualizara la opción de Cargar documentos, estos son los Requisitos

electrónicos que le solicita ONCAE para iniciar el proceso de Constancia

en tramite. Todos estos requisito varían según el tipo de persona que

seleccione.
LA CARGA DE LOS DOCUMENTOS SON OBLIGATORIOS PARA LA VALIDACION DE LA

INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS DEL ESTADO.

FORMULARIO- CARGA DE DOCUMENTOS

NOTA: LA CARGA DE LOS DOCUMENTOS SON OBLIGATORIOS PARA LA VALIDACION DE LA 
INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS DEL ESTADO.
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EJEMPLO DE CARGA DE DOCUMENTOS 

Para cargar la documentación

solicitada debe de dar clic en

Cargar Documentos/Cargar.

Seguido se mostrara una ventana

emergente donde podrá cargar los

requisitos. La carga de la

información consta de 4 pasos, a

continuación se le enumera

siguiendo un ejemplo.

Paso nº1: Debe de hacer clic en

Buscar Documentos, le llevara al

escritorio de su PC.

Paso nº2: se mostrara toda la

información guardada en su

computadora, debe de seleccionar

el documento a cargar, después

dar clic en Abrir.

1

2

19



Paso nº3 Cargar: debe de
hacer clic en cargar, se
mostrara una barra de color
gris con un mensaje pendiente
de Enviar.

Paso nº4 Cerrar: cuando la
barra gris cambie a verde la el
archivo estaba listo para la
carga, debe dar clic en cerrar.

Nota:
• Los archivos a cargar

deben de tener un peso no
máximo de 30 megas por
documentos.

•Archivos PDF, Comprimidos

3

4

20

EJEMPLO DE CARGA DE DOCUMENTOS 



Al concluir la carga de documentos, hacer clic en el botón

Finalizar.

DOCUMENTOS CARGADOS

Nota: LA CARGA DE LOS DOCUMENTOS SON OBLIGATORIOS 

21



DARSE DE ALTA : CONFIRMAR REGISTRO - CREAR O SOLICITAR ACCESO

Para la iniciar el proceso de

Certificación deberá de seguir el

siguiente enlace:

http://sicc.honducompras.gob.hn/In

scripcionRPC/

Para pasar a la el siguiente fase de

la Preinscripción como interesado de

Certificación siga el enlace anterior.

Ò copie y pega el texto que esta

marcado con el cuadro en color

rojo.
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http://sicc.honducompras.gob.hn/InscripcionRPC/


Preinscripción para Iniciar 

Proceso de Certificación  en el 

Registro de Proveedores y 

Contratistas del Estado



PREINSCRIPCION

Al seguir el enlace anterior le

llevara a esta ventana, donde le

mostrara:

Selección el Tipo de Registro;

debe de seleccionar la opción

que vaya de acorde al Tipo de

Registro que realizo en la

suscripción como interesado en

HonduCompras 2:

MiPymes:

• Pequeña Empresa

•Mediana Empresa

Persona Natural

• Profesionales Independente

Comerciante Individual

Persona Jurídica

• Sociedades Mercantiles

Al identificar la opción que vaya

de acorde a la finalidad de la

empresa proceda en hacer clic

en Aceptar.

24
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EJEMPLO DE VALIDACION  DE CAMPOS OBLIGATORIOS 

TODOS LOS CAMPOS QUE A CONTINUACION

COMPLETARA SON ESPACIOS OBLIGATORIOS, POR

LO QUE SE DEBE DE ASEGURAR QUE TODOS LOS

CAMPOS DEBEN DE ESTAR LLENOS PARA PODER

FINALIZAR LA INSCRIPCION.

SE MUESTRA UN EJEMPLO DE COMO SE

VISUALIZARA LA VALIDACION DE CAMPOS AL NO

COMPLETARLOS.
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PREINSCRIPCION-PROCESO DE PREINSCRIPCION 

Proceso de Inscripción 

1. Numero de Proveedor: Este corresponde a la

numero de Expediente será visible al finalizar

la inscripción.

2. Tipo de Persona que Realiza el Tramite: Sé

desplegara la opción de Representante

Legal y Apoderado Legal ( los datos

ingresados deben ser los del Representante

Legal aun cuando él Apoderado este

realizando el registro).

3. Nombre, Apellido del Solicitante: Debe de

colocar los datos del Representante Legal.

4. Tipo de Documento y Numero de Documento

de Identificación: Seleccionar RTN e ingrese

el Nº de RTN del Representante Legal

cuando e campo lo requiera.

5. Correo Electrónico del Solicitante: Ingrese el

correo del contacto principal de la Entidad.

26

DEBE DE LLENAR TODOS LOS ESPACIOS YA QUE SON CAMPOS OBLIGATORIOS,

1

2 

3

4

5

6



EJEMPLO DE CAMPOS COMPLETOS- PROCESO DE PREINSCRIPCION

Ejemplo de como deben de quedar

los campos llenos de:

Persona que Realiza el Tramite
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PREINSCRIPCION-INFORMACION DE PROVEEDOR A REGISTRAR

1. País Nacionalidad: seleccionar el País de

donde sea la procedencia de la empresa.

2. Tipo Documento de Proveedor: Es un

campo que por defecto aparecerá RTN.

3. Numero de Identificación proveedor:

ingresar el numero de RTN

correspondiente a la empresa.

4. Razón Social: Colocar el Nombre de la

empresa, en cuanto a una Persona

Natural Ingresar su Nombre Completo.

5. Nombre Comercial: Colocar el nombre

Comercial de la empresa, en caso de no

tenerlo colocar la Razón Social y sí es una

Persona Natural debe de colocar el

Nombre de la persona.

6. Rama de Empresa: Seleccionar el rubro

según la actividad de la empresa.

7. Inicio de Operaciones: Debe de

completar según las datos dados en la

escritura de constitución, para una

persona natural ingresar la fecha en

donde inicio a ofrecer sus servicios, Al

ingresar la fecha asegurase de colocar un

guion entre los numero para que tenga

validez.

8. Numero de Empleados: ingresar la

cantidad exacta de los empleados con

los que la empresa cuenta hasta el

momento.

28

Nota: Rama de la Empresa, esta

sección variara según el tipo de

Registro que Realice, podrá

visualizar:

• Industrial

•Comercio

•Agropecuaria

• Servicio

1

2

3

4

5

6

7

8



EJEMPLO DE CAMPOS COMPLETOS- INFORMACION DE PROVEEDOR A REGISTRAR
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Ejemplo de como deben de quedar

los campos llenos de:

Información de Proveedor a

Registrar



PREINSCRIPCION-INFORMACION DE CONTACTO  

1. Nombre y Apellido de Contacto:

debe ingresar el nombre

completo del solicitante en este

caso los datos del Representante

o Apoderado Legal.

2. Cargo Puesto: El puesto de

trabajo que desempeña en la

empresa.

3. Teléfono, Celular: Ingresar el

numero en donde se pueda tener

comunicación directa con el

Contacto solicitante.

4. Correo Electrónico de Contacto:

puede ingresar su correo personal

o empresarial.

30

1

2 

4
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EJEMPLO DE CAMPOS COMPLETOS-INFORMACION DE CONTACTO
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Ejemplo de como deben de quedar

los campos llenos de:

Información de Contacto

Al tener los campos llenos debe

proceder a hacer clic en Aceptar.



FINALIZACION DE PREINSCRIPCION 
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Para conocer mas sobre sobre la Circular N° 023-

2019 sobre la constancia de estar en tramite

ingrese a:

http://www.oncae.gob.hn/Documentos/Circulare

sAvisos/Anio2019/Proveedores/Circular_023_28102

019.pdf

Al finalizar con el ingreso de datos ,

visualizara que de forma

automática habrá generado un

Numero de Expediente, La cita

para presentación de documentos

en físico.

Es de suma que a esta sección le

toma captura de pantalla ya que

este es el comprobante de estar en

tramite en la Oficina de ONCAE.

Ya que a partir de la fecha la

ONCAE no esta obligada a emitir

una constancia llevado a que el

proveedor no esta obligado a pagar

un recibo por L.400.00.

Si desea conocer mas sobre los

Requisitos y Formularios para la

presentación de en Físico ingrese a:

Podrá

Visualizar la

fecha para la

presentación

de

documentos

en físicos.

AL completar con la preinscripción

obtiene el numero de expediente

asignado al proceso de certificación.

http://www.oncae.gob.hn/Documentos/CircularesAvisos/Anio2019/Proveedores/Circular_023_28102019.pdf


Funcionalidades de Usuario 

Proveedor en HonduCompras 2
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Configuraciones del Usuario

34



Hacer Clic en la esquina superior derecha

donde aparece un espacio para

fotografía y se desplegará:

Configuraciones del usuario, contiene

opciones para visualizar/modificar sus

datos de usuario y acceso a la plataforma.

SUSCRIPCION DE USUARIO CREADO 
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Hacer clic en la esquina superior donde aparece el icono

de la fotografía, se desplegará:

Configuraciones del usuario, contiene opciones para

visualizar/modificar datos generales del usuario.

Ver siguiente diapositiva que brinda explicación.

ORGANIZACIÓN O PROVEEDOR YA CREADO 
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CONFIGURACIÓN DE USUARIO : DATOS DE MI USUARIO 

Configuraciones del usuario

Mis datos usuario: Información del usuario el cual puede

modificar general de la empresa. Antes de realizar este

tipo de modificaciones debe presentar una solicitud de

forma escrita a ONCAE y obtener la aprobación por esta.
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Noticias Honducompras: Noticias publicadas por ONCAE, podrá

visualizar anuncios, noticias, capacitaciones que brinda la

institución.

Buscar: Es un filtro donde puede buscar las noticias de su interés

por las recientes o todas,

CONFIGURACIÓN DE USUARIO : NOTICIAS DE HONDUCOMPRAS

38



Mis registros: Estado del registro de usuario, podrá

visualizar la fecha en la que realizo el suscripción en

HonduCompras 2.0.

CONFIGURACIÓN DE USUARIO : MIS REGISTROS 

39



Usuarios Delegados este tipo de usuarios es de utilidad en

el caso que el usuario administrador de la empresa desee

delegar un rol temporal dentro de la plataforma

aparecerá una ventana donde le pedirá datos generales

para crear un usuario, al finalizar hacer clic en Finalizar

Usuario.

Accesos del usuario: Listado histórico de los usuarios y

accesos que han obtenido dentro de la plataforma.

CONFIGURACIÓN DE USUARIO: ACCESOS DEL USUARIO 
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Términos y condiciones de uso: términos y condiciones

relevantes al uso de la plataforma Honducompras 2.0.

dónde podrá visualizarlas y leerlas para que como

interesado este al tanto de lo que puede o no realizar

dentro de HonduCompras 2.0.

Al hacer clic en ver le aparecerá en la parte inferior todo lo

relacionado con los términos de uso.

CONFIGURACIÓN DE USUARIO : TERMINO Y CONFIGURACIÓN DE USO 
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Configuración Institución/Proveedor

42



CONFIGURACIÓN INSTITUCIÓN/ PROVEDOR 

Configuración Institución/Proveedor, contiene opciones

para visualizar/modificar los datos/documentos de su

organización

43



Datos de la Institución/

Proveedor:

Contiene los datos generales

de la empresa.

Otras configuración: se

encuentra un sub menú

donde podrá visualizar

documentos cargados,

certificación, zona horaria,

incumplimientos.

CONFIGURACIÓN INSTITUCIÓN PROVEEDOR : DATOS DE LA INSTITUCIÓN 

44



Otras Configuraciones

Perfil: Vista pública del perfil de la

organización

Configuración: Configuración de

Idioma y zona horaria

Certificaciones: en esta sección

podrá visualizar la certificación

obtenida por ONCAE, donde

usted visualizarla y descargar.

Documentos: aquí aparecen

todo los documentos cargados

en la suscripción, estos son

analizados por ONCAE para

determinar el proceso de solicitud

cómo proveedor.

Incumplimientos: Visualización de

incumplimientos aplicados a la

organización al momento que no

cumpla con los requerimientos

dados por las instituciones.

CONFIGURACIÓN INSTITUCIÓN PROVEEDOR : OTRAS CONFIGURACIONES
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CONFIGURACIÓN INSTITUCIÓN PROVEEDOR : ÁREAS DE INTERES 

Áreas de interés: Es la definición de los criterios que se aplicarán a la búsqueda de procesos de compra que puedan interesar a la organización, la creación

del área de interés tiene como finalidad que todos estos proceso publicados sean notificados al correo electrónico de la empresa.

En la sección de Opciones encontrara un sub menú:

Crear: estará creando el área de interés, donde debe de llenar los campos de: Titulo ingresara el nombre del producto o servicio que ofrece, Referencia

identificará según el numero de áreas de interés creadas, Descripción es la definición de los bienes o servicios, ejecución de obras publicas y/o consultorías

ofrecidas.

Activar: Permite activar un área de interés que anteriormente fue desactivada.

Desactivar: Permite desactivar un área de interés que este actualmente activa.

Eliminar: Permite eliminar un área de interés, *antes de eliminarlo debe de desactivarlo.

En bloque inferior central de la pantalla “Ver” se muestran una serie de acciones con las que puede visualizar todas las áreas de interés independiente del

estado que se encuentre. 46



Llene los campos con los datos

solicitados.

Todos los campos que tienen

asterisco rojo son obligatorios.

Código CUBS: (Código único de

bienes y servicios) Dar clic en el

botón Agregar Nuevo. Se

despliega una ventana con los

códigos CUBS debe de

seleccionar los que van de

acuerdo a sus servicios y

productos que desea asociar a

su área de interés.

Configuración perfil de negocio:

Seleccione los filtros que desea

aplicar.

CONFIGURACIÓN INSTITUCIÓN PROVEEDOR : ÁREAS DE INTERES 
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Códigos 

CUBS

Para identificar los códigos

CUBS y relacionarlos a su área

de interés puede:

1. En el campo a la izquierda

del botón Buscar, escriba una

palabra que relacione con un

bien o servicio de su interés. Dar

clic en el botón

Se le desplegarán las líneas en

color naranja que contengan

referencias a lo que sé esta

buscando.

2. Dar clic en el signo MAS a la

izquierda de cada línea, se

expande el contenido los

grupos de códigos CUBS.

En cualquier de las opciones

anteriores, seleccione

marcando clic en el cuadro a

la izquierda del código CUBS

encontrado.

Dar clic en el botón

CONFIGURACIÓN INSTITUCIÓN PROVEEDOR : ÁREAS DE INTERES 
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CONFIGURACIÓN INSTITUCIÓN PROVEEDOR : ÁREAS DE INTERES 

Llene los campos con los datos

solicitados.

Código CUBS: (Código único de

bienes y servicios) Dar clic en el

botón Agregar Nuevo. Se

despliega una ventana con las

opciones para seleccionar el o

los códigos que desea asociar a

su área de interés. Ver siguiente

diapositiva

Configuración perfil de negocio:

Seleccione los filtros que desea

aplicar.
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Llene los campos con los datos

solicitados.

Código CUBS: (Código único de

bienes y servicios) Dar clic en el

botón Agregar Nuevo. Se despliega

una ventana con las opciones para

seleccionar él o los códigos que

desea asociar a su área de interés.

Configuración perfil de negocio:

Seleccione los filtros que desea

aplicar:

Configuración perfil de Negocio: en

el tipo de moneda debe

seleccionar Lempiras y en Mínimo y

Máximo defina cuál es la

capacidad máxima de su empresa

y cual es el costo mínimo de los

proceso que desea participar.

Filtrar por área geográfica: debe

de seleccionar el país Honduras.

Filtrar por institución: seleccione las

instituciones en los que esta

interesado ofertar.

CONFIGURACIÓN INSTITUCIÓN PROVEEDOR : ÁREAS DE INTERES 
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CONFIGURACIÓN INSTITUCIÓN PROVEEDOR : ÁREAS DE INTERES 

Le aparecerá agregada su Área de interés. 
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CONFIGURACIÓN INSTITUCIÓN PROVEEDOR : CONFIGURACIÓN INSTITUCIÓN/PROVEEDOR 
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Administración de usuarios: Opciones para permitir acceso de otros usuarios como parte de su empresa, en OPCIONES 

Crear : crear un nuevo usuario dentro de su organización llenando todos los datos. 

CONFIGURACIÓN INSTITUCIÓN PROVEEDOR : ADMINISTRACIÓN DE USUARIO 
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Rellenar la información correspondiente :

Nombre del Contacto : Nombre de la persona a la cual le van

a crear el usuario.

País : Seleccionar Honduras.

Correo Electrónico : Agregar el e-mail de la persona a

contactar para que le llegue la notificación a la dirección

electrónica ingresada en ese campo.

Tipo de documentos : Selección el documento que estará

utilizando dentro de la plataforma.

Numero de Documento: colocar el numero de la credencial

que va a utilizar.

CONFIGURACIÓN INSTITUCIÓN PROVEEDOR : ADMINISTRACIÓN DE USUARIO 
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Información de inicio de sesión.

Nombre de usuario : se ingresa el

dato o criterio que consideren

conveniente para un nombre de

usuario.

Contraseña : clave para que el

usuario logre ingresar.

Confirmar Contraseña : validación

de la clave que utilizara.

CONFIGURACIÓN INSTITUCIÓN PROVEEDOR : ADMINISTRACIÓN DE USUARIO 

La Contraseña es temporal y será necesario que el usuario la modifique al iniciar sesión.

Usted es el responsable de facilitarle la contraseña al nuevo usuario.

Será enviado un correo electrónico al usuario con la información necesaria para que complete su

registro.
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Al llenar cada una de las secciones de la información que nos solicita de manera
correcta, inmediatamente procedemos a dar clic en

CONFIGURACIÓN INSTITUCIÓN PROVEEDOR : ADMINISTRACIÓN DE USUARIO 
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Al finalizar la creación del usuario, se valida

con un mensaje de alerta en la plataforma

indicando que el usuario fue creado.

Recomendando que se le informe al usuario

correspondiente de su nombre de usuario y

contraseña.

CONFIGURACIÓN INSTITUCIÓN PROVEEDOR : ADMINISTRACIÓN DE USUARIO 
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En la bandeja de entrada del correo

electrónico del usuario le llegara una

mensaje informándole de la invitación

CONFIGURACIÓN INSTITUCIÓN PROVEEDOR : ADMINISTRACIÓN DE USUARIO 

El contenido del mensaje al momento de

ingresar a la notificación.
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CONFIGURACIÓN INSTITUCIÓN PROVEEDOR : BIBLIOTECA DE DOCUMENTOS 

Biblioteca de documentos:

Gestor de almacenamiento

disponibles en la

plataforma, para usar en las

ofertas a las instituciones, si

da clic a detalles podrá

visualizar en que oferta fue

utilizado el documento.

Podrá Descargar, editar,

detalle de los documentos

que ha subido en las

diferentes etapas.

Podrá desde OPCIONES,

cargar documentos,

importar activos, eliminar,

descargar documentos.

Esta información sólo la

podrá visualizar el usuario

de la organización.
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CONFIGURACIÓN INSTITUCIÓN PROVEEDOR : SUSCRIPCIÓN A NOTIFICACIONES 

Suscripción a Notificaciones

Al realizar la suscripción se

ingreso el correo

electrónico para

notificaciones para que se

le notifique sobre el tramite

de Constancia estar en

tramite y Certificación. Esta

opción cuál tiene como

finalidad enviar a alertas

sobre futuras oportunidades

de negocio que tendrá las

entidades hacia las

instituciones.

Nota: si el apoderado legal

realizo la inscripción, debe

proceder a reemplazar este

correo electrónico por un

correo de la entidad. Para

modificarlo debe de hacer

clic en Editar procede a

realizar el cambio y

selecciona Guardar.
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Para consultas ingrese a:
soporte.honducompras.gob.hn

Teléfonos: 22401470 Ext. 74
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